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Zalacznik

do Uchwaly nr 19/2019 Zarzadu Stowarzyszenia
Lokalna Grupa Dzialania ,,Vistula - Terra Culmensis - Rozwéj Przez Tradycje”

Sztynwag, 04.04.2019 r.

VISTULR - TERRA CULMENSIS
[9AOYYL 7374d 10MZ0Y
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PROCEDURA

oceny i wyboru projektow
w ramach konkursow oglaszanych przez

Lokalng Grupe Dzialania ,,Vistula - Terra
Culmensis - Rozwéj przez Tradycje”

w ramach srodkow
RPO W K-P na lata 2014-2020 — srodki EFS (OS$ 11)
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I. ZAKRES PROCEDURY
Il. INFORMACJE DODATKOWE WYNIKAJACE Z LSR.
IIl. OKRESLENIA | SKROTY

I. PROCES PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTU
W RAMACH RPO WK - P 2014 -2020

1. Ogtoszenie naboru wnioskéw.

2. Ztozenie i przyjecie wniosku.

3. Weryfikacja wstepna wniosku.

1. PROCES WYBORU | OCENY WNIOSKOW (o) POWIERZENIE GRANTU
W RAMACH RPO WK - P 2014- 2020

1. Informacja o posiedzeniu Rady.

2. Przygotowanie posiedzenia Rady LGD i obstuga techniczna posiedzenia.

3. Ocena zgodnosci projektu z LSR i wyboru projektu oraz ustalenie kwoty wsparcia.

. PROCES PO ZAKONCZENIU WYBORU PROJEKTOW W RAMACH RPO
WK- P 2014 - 2020

Zawiadomienie wnioskodawcdéw o wynikach oceny i wyboru Rady.

Whiesienie odwotania od rozstrzygnie¢ Rady.

Pozostawienie odwotania bez rozpatrzenia.

Proces rozpatrzenia odwofania — weryfikacja wynikdéw oceny projektu dokonanej przez Rade.
Przyjecie pisma o wycofaniu wniosku o powierzenie grantu lub innej deklaracji.

Zwrot dokumentéw wnioskodawcy.

Opinia w sprawie zmiany umowy o powierzenie grantu w ramach LSR.

NoukwNeE

ZALACZNIKI do Czesci drugiej procedury (od 1 do 20)

I.  PRZYZNANIE GRANTU

Il. WYPLACENIE GRANTU.

I1l. ZABEZPIECZENIE GRANTU.

IV. ROZLICZENIE GRANTU

V. MONITORING | KONTROLA

VI. NARUSZENIE ZAPISOW UMOWY

ZALACZNIKI DO CZESCI TRZECIEJ PROCEDURY (od 1G do 9 G).
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I. ZAKRES PROCEDURY:
Zakres Procedury obejmuje czynnosci zwiagzane z przeprowadzaniem naboru wnioskow, oceny i
wyboru projektéw objetych grantem.

Zakres Procedury obejmuje czynnos$ci zwigzane z przeprowadzaniem naboru wnioskow, oceny i
wyboru projektow Sktadanych w ramach $rodkow Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko - Pomorskiego w ramach Osi 11 — Rozwdj lokalny kierowany przez
spolecznose.

Dziatanie 11.1 Wiaczenie spoteczne na obszarach objetych LSR

Fundusz: Europejski Fundusz Spoteczny (EFS).

Lokalna Grupa Dziatania ,,Vistula-Terra Culmensis-Rozwoj przez Tradycj¢” na potrzeby oglaszania
w ramach Srodkoéw dostepnych w Lokalnej Strategii Rozwoju (LSR) na lata 2016-2023 opracowata
Procedury, ktore = w sposOb przejrzysty, niedyskryminujacy, jasno okreslaja odpowiedzialno$é
poszczegdlnych organdéw, w tym zadania biura LGD w zakresie oceny i wyboru projektow do
dofinansowania.

Procedury opisuja caty proces ubiegania si¢ o wsparcie.

Przed ubieganiem si¢ o wsparcie nalezy zapozna¢ si¢ z niniejsza Procedura oraz z Lokalnymi
Kryteriami wyboru.

Kryteria te, poza kryteriami dostgpu programu, pozwola wybra¢ do realizacji takie projekty, ktore
przyczynig si¢ do realizacji:

CELU OGOLNEGO: 3. Wzmocnienie kapitalu spolecznego, wzrost aktywizacji spoleczno-
zawodowej, wlaczenie spoleczne, animacja mieszkancéw obszaru LSR oraz promocja Obszaru
do 2022 r.

CELU SZCZEGOLOWEGO: 3.1 Aktywizacja spoleczno- zawodowa i wlaczenie spoleczne
mieszkancéw obszaru LSR do 2022 r

PRZEDSIEWZIECIA: 3.1.1: Aktywne spoleczenstwo obszaru objetego LSR.

Kryteria te majg przyznane wagi punktowe, ktore wnioskodawca musi osiggnaé¢ w takim stopniu, by
uzyska¢ minimalng liczbe punktow, ktora kazdorazowo bedzie wskazana w ogloszeniu o naborze.

Formy wsparcia:

Refundacja — poziom dofinansowania zgodnie z obowigzujacymi progami w ramach funduszu.
Whnioskodawca obowiazkowo wnosi wklad wiasny wg wielkosci podanej w ogloszeniu o naborze
wnioskow.
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1. INFORMACJE DODATKOWE WYNIKAJACE Z LSR:
1. WSTEP DO PROCEDUR

1. Niniejsza procedura jest przejrzysta i niedyskryminujgca. Opisuje sposob wyboru
i oceny operacji objgtych grantem.

2. Procedura ta jest uszczegdtowieniem zapisow Rozdziatu VI Sposob wyboru i oceny operacji
oraz sposob ustanawiania kryteriow wyboru

3. Procedura jest jawna i udostgpniana do publicznej wiadomosci
za posrednictwem strony internetowej LGD.

4. LGD zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany niniejszej procedury w celu usprawnienia procesu
oceny i wyboru operacji do finansowania w ramach LSR.

5. Niniejsza procedura moze ulec zmianom na etapie wdrazania LSR na wezwanie Zarzadu
Wojewodztwa.

6. Zmiana procedury wraz z zatacznikami nie moze nastapi¢ w czasie trwania naboru wnioskoéw
o udzielenie wsparcia. W takim przypadku nabor winien by¢ uniewazniony.

2. INFORMACJE OGOLNE

1. Oznaczenia terminéw:

Obliczania i oznaczania termindw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku postepowania
w sprawie wyboru i oceny operacji dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2016 r. poz. 380 z p6zn. zm.) dotyczacymi terminow (art. 110-
116), z wyjatkiem przepisow dotyczacych wlasciwo$ci miejscowej organdw, wylaczenia
pracownikow organu, doreczen i wezwan, udost¢pnienia akt, a takze skarg i wnioskow — do
ktorych stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego, zatem:

a) termin oznaczony w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia,

b) jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie
przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastgpito,

C) termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy si¢ z uptywem dnia, ktory
nazwa lub data odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim
miesigcu nie byto — w ostatnim dniu tego miesiaca,

d) jezeli termin jest oznaczony na poczatek, srodek lub koniec miesigca, rozumie si¢ przez to
pierwszy, pietnasty lub ostatni dzien miesiaca,

e) termin potmiesieczny jest rowny pietnastu dniom,

f) jezeli termin jest oznaczony w miesigcach lub latach, a ciggtos¢ terminu nie jest wymagana,
miesigc liczy si¢ za dni trzydziesci, a rok za dni trzysta szes¢dziesiat pigc,

g) jezeli koniec terminu do wykonania czynno$ci przypada na dzien uznany ustawowo
za wolny od pracy, termin uptywa dnia nast¢gpnego,

h) jezeli skutki czynno$ci prawnej maja powsta¢ w oznaczonym terminie, stosuje
si¢ odpowiednio przepisy o warunku zawieszajacym,

i) jezeli skutki czynnosci prawnej maja usta¢ W oznaczonym terminie, stosuje
si¢ odpowiednio przepisy o warunku rozwigzujacym.

2. Doreczenia i wezwania:

a) Pisma dorecza sie stronie, a gdy strona dziata przez przedstawiciela — temu przedstawicielowi.
b) W toku postgpowania strony oraz ich przedstawiciele i pelnomocnicy maja obowigzek
zawiadomi¢ LGD o kazdej zmianie swojego adresu, w tym adresu poczty elektroniczne;j.
W razie zaniedbania niniejszego obowiazku doreczenie pisma pod dotychczasowym adresem ma
skutek prawny.
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¢) Pismo skutecznie dor¢czone to pismo odebrane przez adresata, a w przypadku nieobecnosci
adresata odebrane przez dorostego domownika, sgsiada lub dozorcg domu, jezeli osoby te podjety
sie oddania pisma adresatowi.

d) Doreczenie uwaza si¢ za dokonane rowniez z uplywem ostatniego dnia okresu (14 dni)

przechowywania przez operatora pocztowego pisma (w sytuacji, gdy nie byto mozliwosci
dostarczenia pisma w sposob wskazany w pkt. €, o czym adresat zostat poinformowany przez
operatora), a pismo pozostawia sie¢ w aktach sprawy.

111. OKRESLENIA I SKROTY

UZYTE W PROCEDURZE OKRESLENIA I SKROTY OZNACZAJA:

Uzyte w procedurze okreslenia i skroty oznaczaja:

1.

10.

11.

12.

Program — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020;

RPO WK-P 2014-2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020;

SzO0P RPO WK-P 2014-2020 — Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

Generator Wnioskow — Generator Wnioskow o Dofinansowanie dla Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (skrot GWD);
Projekt — przedsigwzigcie, objete wnioskiem o powierzenie grantu skladanym przez
wnioskodawcow innych niz LGD i wybieranym przez organ decyzyjny, a nastgpnie
przedktadanym do weryfikacji do ZW, ktérego realizacja przyczyni si¢ do osiagnigcia celow
LSR.

Whniosek — wniosek o powierzenie grantu;

rozporzqdzenie nr 1303/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiegdo Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str.
320, z p6zn. zm.);

ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. 0 rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci (Dz. U. 2018 poz. 140 z p6zn, zm.);

ustawa w zakresie polityki spdjnosci, ustawa PS — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. 2018, poz. 1431 z pézn. zm.);

ogloszenie o naborze wnioskow — ogloszenie o naborze wnioskdw, o ktorym mowa w art. 19
ust. 1 ustawy RLKS;

LGD - lokalna grupa dziatania, o ktérej mowa w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013,;

LSR — Lokalna Strategia Rozwoju Kierowanego przez Spotecznos¢ (LSR) na lata 2016-2023
dla obszaru Lokalnej Grupy Dziatania ,,Vistula-Terra Culmensis - Rozwdj przez Tradycije”, 0
ktorej mowa w art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013;



13

14.

15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.

22.

23.

. b Wojewédztwo . .
E‘drr‘g::jzsekie Rzeczpospolita ‘ “ Kujawsko-Pomorskie Unia Europejska
- Polska \! ./ Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

. Rada LGD - Rada Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Vistula-Terra Culmensis-

Rozwoj przez Tradycj¢” - organ sktadajacy si¢ z Przewodniczacego Rady LGD, Zastgpcy
Przewodniczagcego Rady LGD, Sekretarza Rady LGD, czlonkéow, do ktorego wlasciwosci
nalezg zadania, o ktorych mowa art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy RLKS;

Zarzqd LGD — Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Vistula-Terra Culmensis-
Rozw¢j przez Tradycje” - organ nadzoru nad wdrazaniem m.in. zatozen w ramach LSR;

Biuro LGD - pracownicy biura Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Vistula-Terra
Culmensis-Rozwdj przez Tradycjg;

umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w art. 8 ust. 1
pkt 1 lit. d ustawy RLKS;

umowa 0 przyznaniu pomocy — umowa, o ktorej mowa w art. 34 ustawy ROW,;

ZW — Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego;

Cel ogolny, Cel szczegotowy, Przedsigwzigcie, wskazniki - okre$lone w LSR.

EFSI — Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne;

Grantobiorca — zwany dalej Wnioskodawcg - podmiot publiczny lub prywatny, inny niz
beneficjent projektu grantowego, wybrany w drodze otwartego naboru ogloszonego przez
beneficjenta projektu grantowego w ramach realizacji projektu grantowego. Grantobiorcg nie
moze by¢ podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania, zwany dalej
Whioskodawca,

Beneficjent — osoba prawna, ktora otrzymuje pomoc
ze $srodkoéw LSR;
Petnomocnik — w imieniu podmiotu ubiegajacego si¢ o0 przyznanie pomocy moze wystgpowac

petnomocnik, ktéremu podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy udzielit stosownego
petnomocnictwa. Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone
w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj
czynnosci, do ktéorych pelmomocnik jest umocowany. W zlozonym pelnomocnictwie
wlasnorecznos$¢ podpisdéw musi zostac potwierdzona przez notariusza.
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I. PROCES PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTU W RAMACH RPO W — KP 2014 — 2020

JEDNOSTKA/OSOBA - o
ETAP WYKONUJACA CZYNNOSC CZYNNOSC WZORY DOKUMENTOW
ZASADY OGLASZANIA NABORU WNIOSKOW
1 Ogloszenie naboru wnioskow 0 powierzenie grantu
Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia - numeru konkursu w prowadzonym | 1. Wzér rejestru naboréw
1.1 przez LGD Rejestrze naboru wnioskow. whnioskéw
Biuro LGD Opracowanie projektu tresci ogloszenia o naborze wnioskoéw oraz zatgcznikow. 2. Wzor ogloszenia o naborze
12 UWAGA: termin sktadania wnioskoéw, zgodnie z art. 42 ustawy PS, nie moze by¢ wnioskéow RPO WK - P
' krétszy niz 7 dni, liczac od dnia rozpoczgcia naboru wnioskow. 2014 - 2020
Poinformowanie ZW o istotnych elementach planowanego naboru wnioskow, w
szczegblnosci dotyczacych terminu planowanego naboru whnioskow, tresci
Ogloszenia o naborze oraz wysokosci kwoty alokacji. 3. Wzor informacji do
13 Zarzad LGD ZW o terminie oraz tresci
' 4 W przypadku, gdy LGD w ramach danego naboru planuje wprowadzi¢ dodatkowe | ogloszenia 0 naborze
warunki udzielenia wsparcia, 0 ktorych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a ustawy | wnioskow

RLKS podlegaja one uprzedniemu zatwierdzeniu przez ZW i muszg by¢ przekazane
z odpowiednim wyprzedzeniem, w celu zachowania termindéw, o ktéorych mowa w
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art. 19 ust. 2 ustawy RLKS.

Informacj¢ przesyta si¢ droga e-mail do ZW na co najmniej 7 dni roboczych przed
planowanym dniem Ogloszenia naboru celem sprawdzenia prawidtowosci
Ogloszenia naboru.

14

LGD zamieszcza ogloszenie 0 naborze wnioskow na swojej stronie internetowej.
Upublicznienie ogloszenia nastepuje nie wcze$niej niz 30 dni i nie péZniej niz 14
dni przed planowanym terminem rozpoczg¢cia biegu terminu sktadania tych
wnioskow.

W miejscu zamieszczenia ogloszenia podaje si¢ date jego publikacji (dd/mm/rrrr).

UWAGA 1: Nie ma mozliwosci zmiany lokalnych kryteriow oceny i wyboru po ich
zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.

UWAGA 2: Konieczne jest archiwizowanie na stronie internetowej LGD wszystkich
ogloszen naboru wnioskow o powierzenie grantow przeprowadzonych w ramach
perspektywy 2014-2020 do konca 2028 roku (podglad tresci tych ogloszen powinien
by¢ mozliwy przez kazdy podmiot odwiedzajacy strong internetowa LGD).

Biuro LGD
UWAGA: co do zasady, nie ma mozliwosci zmiany treSci ogloszenia naboru
wnioskow

0 dofinansowanie, kryteriow wyboru projektu oraz ustalonych w odniesieniu do
naboru wymogow po ich zamieszczeniu na stronie internetowe;.

Jednakze LGD dopuszcza zmiang tresci upublicznionego Ogloszenia w zakresie
usuniecia rozbiezno$ci pomigdzy opublikowang a zatwierdzong przez ZW trescia
(wynikajacych z przyczyn technicznych powstatych podczas przenoszenia tresci z
dokumentu tekstowego na format strony internetowej). W przypadku zmiany tresci
Ogloszenia nalezy, w miejscu jego zamieszczenia, poda¢ date pierwszej publikacji,
date dokonanej korekty oraz wskaza¢ zakres dokonanych zmian. Zmiana moze by¢
takze spowodowana zmiang przepisOw prawa oraz nie moze skutkowa¢ nierownym
traktowaniem wnioskodawcow.

ZASADY PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTU
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Zlozenie i przyjecie wniosku

2.1

Whioskodawca

LGD dopuszcza mozliwos$¢ sktadania wnioskow za pomoca generatora, o czym
informuje w ogloszeniu naboru. Wowczas formularz wniosku o powierzenie grantu
Whnioskodawca wypelnia i wysyta w Generatorze Wnioskow 0 Powierzenie Grantow
dostepnym na stronie internetowej: www.lgdvistula.org, link do generatora LGD
umieszcza w ogloszeniu o naborze grantow.

Wersje ostateczng wypetnionego i zatwierdzonego w generatorze formularza wniosku
o powierzenie grantu nalezy wydrukowac, podpisa¢, skompletowac¢ zatgczniki.

Whiosek wraz z zalgcznikami nalezy ztozy¢ w zamknietej i opisanej kopercie
(wskazanie adresata, nadawcy i numeru naboru).
Podmiot ubiegajacy sie o grant sklada wniosek:
a) osobiscie w bhiurze LGD albo przez pelnomocnika albo przez osobe
uprawniong do reprezentacji, w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu
0 naborze wnioskéw (dostarczyciel otrzyma potwierdzenie wplywu
przesytki) — decyduje data wptywu do biura LGD lub
b) droga pocztowa
lub
c) kurierem.

,,Kazdorazowo o dacie ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu decyduje data
wptywu do biura LGD”.

Uwaga: Za skutecznie zlozony zostanie uznany jedynie wniosek o przyznanie
pomocy zlozony W wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej o tozsamej
sumie kontrolnej.

UWAGA: wnioski o powierzenie grantu ztozone wytacznie w generatorze bez wersji
papierowej lub w formie papierowej bez wykorzystania generatora (chyba, ze LGD

2a - wzor wniosku o
powierzenie grantu
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nie udostepni generatora to dopuszczalna jest tylko wersja papierowa) nie beda
traktowane jako ztozone w odpowiedzi na konkurs, tym samym operacje, ktorych
dotycza, nie bgda podlegaty ocenie i wyborowi przez organ decyzyjny LGD.

2.2

2.3

2.4

Biuro LGD/Zarzad LGD

Przyjecie whniosku, sktadanego przez podmiot ubiegajacy si¢
o dofinansowanie, w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu 0 naborze.
UWAGA: Whniosek przedtozony w odpowiedzi na konkurs stanowi wydruk
formularza wypetionego i zatwierdzonego w Generatorze (o ile dotyczy).

Po ztozeniu ofert, nastepuje otwarcie ztozonej oferty — obecne musza by¢ dwie osoby
z biura, lub w przypadku, gdy nie ma takiej mozliwosci 1 osoba z Biura LGD oraz 1
cztonek Zarzadu LGD.

Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia (znaku sprawy) w prowadzonym
przez LGD rejestrze wnioskow.

4. Wzér rejestru wnioskéw
RPO WK - P 2014 - 2020

Potwierdzenie przyj¢cia wnioskU poprzez opieczetowanie go na pierwszej stronie.
Potwierdzenie powinno zawiera¢ nastgpujace dane:

1) data i godzina zlozenia wniosku;

2) numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD;

3) liczba zatacznikow zlozonych wraz z wnioskiem;

4) podpis pracownika LGD;

5) pieczeé LGD.
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WERYFIKACJA WSTEPNA WNIOSKU
(nie stanowi oceny projektu nalezgcej do wytacznej kompetencji Rady LGD)

Weryfikacja wstepna wniosku

3.1

Biuro LGD

Wykonywanie wszelkich przewidzianych procedura czynnosci w catym procesie
naboru oraz weryfikacji projektow przez Biuro LGD i Zarzad LGD wymaga
zachowania przez te osoby poufnosci w wykonywaniu tych czynnosci oraz
zapewnienie bezstronnosci podczas oceny i wyboru projektow przez Rade LGD.

WEZWANIE DO ZY.OZENIA WYJASNIEN LUB DOKUMENTOW

Jezeli w trakcie weryfikacji wstepnej wniosku konieczne jest uzyskanie wyjasnien
lub dokumentéw niezbgdnych do oceny zgodnosci projektu z LSR, wyboru projektu
lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD jednokrotnie wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o
przyznanie pomocy do ztozenia tych wyjasnien lub dokumentow.

Wezwanie Wnioskodawcy przez LGD do zlozenia wyjasnien lub dokumentow
powinno mie¢ miejsce przynajmniej W przypadku, gdy:

1) dany dokument nie zostat zatgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w
formularzu wniosku, ze wnioskodawca go zatacza;

2) dany dokument nie zostal zataczony (niezaleznie od deklaracji
wnioskodawcy wyrazonej we wniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest
to dokument obowigzkowy;

3) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatacznikach sa
rozbiezne lub niekompletne i nie pozwalaja na jednoznaczng weryfikacje
mierzalnych kryteriow wyboru.

Wezwanie Wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw nie moze mieé
miejsca w sytuacji, gdy Wnioskodawca w sposob oczywisty nie spelnia danego
warunku zgodno$ci z LSR i/lub lokalnymi kryteriami wyboru projektow, a ztozone
wyjasnienia moglyby zmienic ten stan rzeczy.

5. Wzéor Karty weryfikacji
wstepnej wniosku RPO
WK - P 2014 - 2020

20. Deklaracja poufnosci dla
wstepnie weryfkujacych

11
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Jezeli wezwanie dotyczy wprowadzenia zmian we wniosku, zmian tych dokonuje si¢
na wniosku (wraz z udzieleniem odpowiedzi na wezwanie przedktadany bedzie
nowy wniosek). Zmian dokonuje si¢ tylko w tych zakresach, ktore sa wskazane w
piSmie wzywajacym.

Whioskodawca przedkitada wniosek wraz z o$wiadczeniem, ze nie dokonat zadnych
innych zmian niz te ktére wynikajg z wezwania nr... z dn....

Na potrzeby tego procesu w przypadku kiedy wnioski sktadane beda na
posrednictwem generatora, LGD dokona odblokowania wniosku w generatorze, na
potrzeby dokonania zmian.

Dokonujac wezwania Wnioskodawcow do skladania wyjasnien lub dokumentow w
zakresie kryteriow wyboru projektow nie nalezy przyjmowaé zatozenia, ze
Whioskodawca oczekuje przyznania maksymalnej ilosci punktow w ramach kazdego
Kryterium.

Wezwanie wysyta Biuro LGD w formie pisma wystanego droga mailowa jezeli
Whnioskodawca podal adres e-mail a jezeli Wnioskodawca nie podal adresu
wezwanie zostaje przekazane Wnioskodawcy na piSmie za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Pismo wzywajace Wnioskodawce do ztozenia
wyjasnien/dokumentéw podpisywane jest przez dokonujacego weryfikacje wstepng.

Pismo winno zawiera¢ min.:

- dane Wnioskodawcy, w tym nazwe projektu,

- zakres wyjasnien i uzupelnien, w tym list¢ wymaganych do przedlozenia
dokumentow — nalezy poda¢ przyczyne wezwania, uzasadniajac ja w taki sposob, by
Whioskodawca nie miat trudno$ci/watpliwosci w udzieleniu odpowiedzi na
wezwanie,

- wskazanie sposobu i terminu na udzielenie odpowiedzi,

- pouczenie, ze to na Wnioskodawcy cigzy obowigzek przedstawienia dowoddéw oraz
sktadania wyjasnien niezbednych do oceny zgodnosci projektu z LSR, wyboru
projektu oraz ustalenia kwoty wsparcia, zgodnie z prawda i bez zatajanie
czegokolwiek.

Termin na udzielenie odpowiedzi przez Wnioskodawce — nie dtuzszy niz 5 dni
roboczych, liczac od dnia nastepujacego po dniu otrzymania wezwania przez

12
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Whioskodawce.

Whioskodawca sktada odpowiedz na wezwanie;

- osobiscie (lub przez Pelnomocnika lub osobe uprawniong do reprezentacji, zgodnie
z informacjami zawartymi we Whniosku o przyznanie pomocy), w biurze LGD.,

- dopuszcza sig¢ udzielenie odpowiedzi za posrednictwem poczty e-mail, o ile zakres
wezwania na to pozwala), jezeli wezwanie nie wymaga ztozenia podpisu,
zaparafowania lub innych czynno$ci, ktére nalezy wykonac¢/ztozy¢ osobiscie.

Odpowiedz musi zosta¢ udzielona w godzinach pracy biura LGD tj. do godz. 16:00
kazdego dna roboczego.

.....

po terminie wskazanym w wezwaniu powoduje, ze wniosek bedzie weryfikowany na
podstawie pierwotnie ztozonych dokumentow.

Whioski z weryfikacji odnotowywane sag w Karcie weryfikacji wstepnej wniosku.

Whioski z wstgpnej oceny spetniania kryteriow wyboru projektow beda odnotowane
na roboczych wersjach kart oceny wg lokalnych kryteriow wyboru.

Propozycja ustalenia kwoty wsparcia odbedzie si¢ na podstawie danych zawartych
we wniosku o przyznanie pomocy i bedzie odnotowana zbiorczym zestawieniu dla
wszystkich wnioskow.

Whioski  z weryfikacji (wszystkie wypelnione karty weryfikacji wstepnej wraz
wystanymi wezwaniami oraz zlozonymi odpowiedziami na wezwania, w tym z
przedtozonymi dokumentami ) przekazywane sg na posiedzenie Rady LGD.

UWAGA: Kompetencje pracownika biura LGD do weryfikacji wnioskow wynikaja
m.in.

z Regulaminu pracy biura LGD/zakreséw obowigzkéw na danym stanowisku pracy.
Wszystkie wypetione karty i zestawienia beda przekazywane na posiedzenie Rady
LGD.

13
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I1. PROCES WYBORU | OCENY WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTU W RAMACH RPO WK — P 2014 - 2020

JEDNOSTKA/OSOBA 5 - 5
ETAP WYKONUJACA CZYNNOSC CZYNNOSC WZORY DOKUMENTOW
ZASADY ZWOLYWANIA POSIEDZEN RADY LGD
4 Informacja o posiedzeniu Rady
Zarzad LGD Ustalenie terminu posiedzenia organu decyzyjnego LGD w konsultacji z
4.1 W porozumieniu Przewodniczacym Rady.
Z Przewodniczacym Rady LGD
Przygotowanie zawiadomien o posiedzeniu Rady wraz z informacja dotyczaca
4.2 mozliwos$ci zapoznania si¢ z materiatami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem
posiedzenia, w tym z wnioskami, ktére beda rozpatrywane podczas posiedzenia.
43 Biuro LGD Podanie informacji o posiedzeniu do publicznej wiadomo$ci poprzez strong
' internetowa LGD, co najmniej 5 dni przed planowanym terminem posiedzenia Rady.
Zawiadomienie o posiedzeniu Rady: ) . L
4.4 Cztonkowie Rady zostajg powiadomieni pisemnie o miejscu, terminie i porzadku 6. Wzér zawiadomienia
posiedzenia Rady najpozniej 5 dni przed terminem posiedzenia. 0 posiedzeniu Rady LGD
5 PRZYGOTOWANIE POSIEDZENIA RADY LGD I OBSLUGA TECHNICZNA POSIEDZENIA
Udostepnienie cztonkom Rady wszystkich materiatlow i dokumentow zwigzanych z
porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami, ktore beda rozpatrywane podczas
5.1 posiedzenia wraz z wyjasnieniami lub dokumentami ztozonymi przez wnioskodawce
. na wezwanie Biura LGD w biurze LGD - co najmniej 3 dni przed terminem
Biuro LGD . .
posiedzenia.
Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady, w tym m.in:
59 1) Kart oceny zgodnosci projektu z LSR;
' 2) Kart oceny wg lokalnych kryteriow wyboru;
3) Deklaracji poufnosci i bezstronnosci.
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53

Biuro LGD

Zapewnienie obstugi technicznej posiedzenia Rady.

OCENA WNIOSKU — CZYNNOSCI REALIZOWANE PRZEZ RADE LGD

Ocena zgodnosci projektu z LSR i wyboru projektu oraz ustalenie kwoty wsparcia

6.1

Cztonkowie Rady LGD

Podpisanie listy obecnos$ci na posiedzeniu Rady LGD z podziatem na sektory.

6.2

Przewodniczacy Rady LGD

Otwarcie posiedzenia, przedstawienie porzadku obrad, sprawdzenie kworum obrad.
Stwierdzenie poprawnosci obrad.

Przeprowadzenie wyboru sekretarza, ktéremu powierza si¢ obliczanie wynikoéw
poszczegdlnych glosowan, kontrolg kworum, w tym zachowania parytetu rOwnowagi
sektorowej, sporzadzanie uchwat i protokotéw oraz wykonywanie innych czynnosci o
podobnym charakterze.

6.3

Cztonkowie Rady LGD / pracownik
biura LGD

Przed przystapieniem do oceny projektow ztozonych w ramach danego naboru, kazdy
cztonek Rady podpisuje Deklaracje poufnosci i bezstronnosci zawierajaca informacje
o ewentualnych wylaczeniach z oceny oraz o§wiadczenie, ze cztonek Rady zapoznat
si¢ z procedurg wyboru i oceny projektu.

Na podstawie ztozonych deklaracji wypelnia si¢ Rejestr interesow czionkoéw Rady
LGD

Wzor Rejestru interesow
czlonkéw Rady LGD

Wzér deklaracji poufnosci
i bezstronnosci Czlonka

Rady

6.4

Cztonkowie Rady LGD

Glosowanie w sprawie wytaczenia cztonka Rady z oceny.

W przypadku gdy po zapoznaniu si¢ z rejestrem interesOw wystepuja dalsze
watpliwosci co do bezstronnosci cztonka Rady w odniesieniu do danego projektu,
Przewodniczacy Rady LGD przeprowadza glosowanie (przez podniesienie reki) w
sprawie wykluczenia cztonka z oceny.

Decyzje Rady odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia oraz rejestrze interesow.

6.5

Przewodniczacy Rady /

Potwierdzenie poprawnosci obrad.
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Sprawdzanie zachowania parytetow przed kazdym gltosowaniem nad projektami:
1) Warunek 1- na poziomie podejmowania decyzji ani wladze publiczne, ani
Zadna z grup interesu nie posiada wiecej niz 49% praw glosu;

2) Warunek 2 - co najmniej 50% gloséw w decyzjach dotyczacych wyboru
pochodzi od partnerow niebedacych instytucjami publicznymi.

W przypadku, gdy podczas podejmowania decyzji nie bedzie mogt by¢ zachowany
parytet, wowczas Przewodniczacy Rady LGD przeprowadza losowanie wsrod
cztonkéw danej grupy interesu wyltaczajac osobe lub osoby z podejmowania decyzji
tak, aby parytet sektorowosci zostat zachowany.

Fakt ten zostaje odnotowany w protokole.

UWAGA: Parytety muszag by¢ zachowane podczas kazdego glosowaniaes.
Glosowanie, ktore zostanie przeprowadzone bez zachowania wymaganego parytetu
bedzie uznane za niewazne.

Struktura sktadu Rady musi by¢ Spojna z tg okres§long w LSR. Zmiany sktadu Rady
muszg by¢ kazdorazowo uzgadniane z Zarzadem Wojewddztwa w trybie § 10 ust. 7
UMOWY ramowej.

Sekretarz posiedzenia

Obliczanie wynikéw poszczegélnych glosowan, w tym zachowania parytetu
rownowagi sektorowej.
Czuwanie nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru, poprawnoscia

6.6 wypetniania kart oceny, zgodno$ci formalnej. Sprawdzanie zbieznosci/rozbieznosci
ocen na podstawie ztozonych kart oceny.
Cztonkowie Rady LGD, w oparciu o wypelnione Karty weryfikacji wstgpnej wniosku,
dokonuja oceny wnioskow (w tym oceny zgodnosci projektu z LSR).
9. Wzér Karty oceny zgodnoSci
Kazdy wniosek 0 powierzenie grantu oceniany jest indywidualnie przez projektu  z LSR oraz wzér
oszczegolnych cztonkoéw Rady obecnych na posiedzeniu, przy czym przed kazdym Karty —oceny — zgodnosci
6.7 Cztonkowie Rady LGD P ’ projektu wg lokalnych

glosowaniem w sprawie oceny kazdego wniosku sprawdza si¢, czy organ decyzyjny
zachowuje wymagane parytety.

Cztonek Rady potwierdza dokonanie oceny na Karcie oceny zgodnosci projektu z
LSR wlasnorecznym podpisem.

kryteriéw wyboru
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Zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy RLKS, za projekt zgodny z LSR uznaje si¢ taki, ktory:
1) zaklada realizacj¢ celow glownych/ogdlnych i szczegdlowych LSR, przez
osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikow;

2) jest zgodny z RPO WK-P, w tym okreslonymi w ogloszeniu o naborze wnioskow
warunkami udzielenia wsparcia oraz mozliwosci udzielenia wsparcia w formie
wskazanej w tym ogloszeniu 3) jest zgodny z zakresem tematycznym projektu;

4) jest objety wnioskiem, ktory zostal ztozony w miejscu i terminie wskazanym w
ogloszeniu o naborze.

Projekty, ktore nie spetniaja warunkow, jak ponize;j:
1) zlozenie wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,
2) zgodno$¢ projektu z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w ogloszeniu
0 naborze,
3) realizacji przez projekt celow gtownych i szczegbtowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow,
4) zgodnosci projektu z Programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja
tego projektu, w tym:
— zgodnos$ci z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu o naborze wnioskow o
przyznanie pomocy,
- zgodno$ci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujagcymi w ramach
naboru,

zostaja negatywnie ocenione przez Rade LGD.

Informacja o powodach odrzucenia zostaje odnotowana w karcie oceny zgodnosci.

6.8

Cztonkowie Rady LGD

Dla kazdego ocenianego projektu podejmowana jest oddzielna uchwata Rady o
zgodnosci projektu z LSR.

Uchwaty powinny zawiera¢ co najmnie;j:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane
na wniosku w odpowiednim polu;

2) numer identyfikacyjny podmiotu;

3) nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie;

10. Wzoér uchwaly Rady LGD
w sprawie oceny zgodnoSci
projektu z LSR
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4) tytut projektu okreslony we wniosku;

5) wynik w ramach oceny zgodnos$ci z LSR;

6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o dofinansowanie;
7) warto$¢ catkowita projektu;

6.9

Sekretarz posiedzenia/Cztonkowie

Sporzadzenie Listy projektow zgodnych z LSR.

Lista powinna zawiera¢ co najmnie;j:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane
na wniosku w odpowiednim polu;

2) numer identyfikacyjny podmiotu;

11. Wzér listy  projektow
zgodnych z LSR wraz z

Rady LGD 3) nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie; uchwala  zatwierdzajaca
4) tytut projektu okreslony we wniosku; liste
5) wynik w ramach oceny zgodnos$ci z LSR;
6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie;
7) warto$¢ catkowita projektu;
Lista przyjmowana jest w formie uchwaty.
Ocena projektéw pod wzgledem zgodno$ci z lokalnymi kryteriami wyboru
wnioskéw (tylko w odniesieniu do projektow zgodnych z LSR).
Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegoélnych cztonkow Rady
obecnych na posiedzeniu i nie podlegajacych wytaczeniu.
) ) o o ) | .9. Wzér Karty oceny zgodnoSci
6.10 tonkowie Radv LGD Kazdemu wnioskowi przyznaje si¢ odpowiednig liczbg punktow, zgodnie z lokalnymi | projektu z LSR oraz wzér Karty
' Czlonkowie Rady LG kryteriami wyboru. oceny zgodno$ci projektu  wg
lokalnych kryteriéw wyboru
Dokonanie oceny na Karcie oceny projektu wg lokalnych kryteriow wyboru cztonek
Rady potwierdza wiasnorgcznym podpisem.
Kryteria w caltym procesie wyboru w ramach danego naboru pozostaja niezmienione.
Sprawdzenie poprawnosci wypetnienia Kart oceny wg lokalnych kryteriow wyboru,
Sekretarz posiedzenia/Czlonkowie wyliczenie sredmeq z glosqwan oraz badanie spelnienia wymaganego minimum
6.11 punktowego dla kazdego projektu.

Rady LGD /

Sposob postepowania w sytuacji rozbieznych ocen cztonkow Rady LGD:
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Kiedy nastgpia rozbieznosci w przyznanych punktach, Rada LGD w drodze dyskusji
ocenia zaistnialg sytuacje (rozbieznosci) - analizowana jest dokumentacja
projektowa.

O ile rozbieznos¢ nastgpita w skutek pomytki, cztonek Rady LGD dokonuje poprawy
(korekty na karcie poprzez przekreslenie, zaparafowanie i wpisanie poprawnej liczby
punktow).

Jezeli cztonek Rady LGD nie dokona poprawki, w przypadku tego kryterium, brane
sg pod uwage punkty przyznane przez wigkszo$¢ cztonkéw Rady LGD, ktorzy brali
udzial w ocenie i ocenili wniosek tak samo (suma punktow przyznanych przez
wigkszos¢: liczbe cztonkéw bioracych udzial w glosowaniu i uznanych za
wigkszos¢).

Ostateczna decyzja Rady LGD zostaje odnotowana w Protokole z posiedzenia.

Ustalenie kwoty grantu.

Rada LGD moze zmniejszy¢ wnioskowang kwote dofinansowania, gdy:

1) stwierdzenia przez Rade LGD niekwalifikowalnosci lub nieracjonalnosci danego
kosztu,

2) Whnioskodawca nie zastosowat katalogu stawek maksymalnych (o ile dotyczy);

3) Whnioskodawca nie zastosowat sie do Wytczyncyh w zakresie kwalifikowalno$ci

6.12 Cztonkowie Rady LGD wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020 w zakresie wskazanym w ogloszeniu;
4) wiaczenia przez Grantobiorce do kosztow projektu zakupu $rodkéw trwatych
i/lub cross-financingu.
Whynik ustalenia kwoty dofinansowania odnotowuje sie w protokole z posiedzenia
(gtosowanie przez podniesienie reki).
Podjecie oddzielnych uchwat 0 wyborze projektu. 12. Wzér Uchwaly w sprawie
6.13 Cztonkowie Rady LGD wyboru - projektéw oraz

Sporzadzenie Listy projektow wybranych na podstawie liczby punktow przyznanych
podczas oceny projektow wg lokalnych kryteriow wyboru (projekty szeregowane sg

ustalenia kwoty wsparcia
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wedhug liczby uzyskanych punkéw, malejaco). 13. Wzér Listy projektow
) ) ) wybranych wraz z uchwalg
UWAGA: W PRZYPADKU UZYSKANIA ROWNEJ ILOSCI PUNKTOW O zatwierdzajqca liste

MIEJSCU NA LISCIE DECYDUJE:

s w pierwszej kolejnosci -  liczba uzyskanych punktow w kryterium
~KOMPLEMENTARNOSC Z DZIALANIAMI OSI 7 RPO W K-P NA
LATA 2014-2020” — grant, ktory uzyska w tym Kryterium punkty
sklasyfikowany zostanie na wyzszym miejscu,

a gdy to nie zréznicuje to

% w drugiej kolejnosci decyduje liczba uzyskanych punktow w Kryterium:
LNIEKOMERCYJNE OBIEKTY” — grant, ktéry uzyska w tym Kkryterium
punkty sklasyfikowany zostanie na wyzszym miejscu,

a gdy to nie zréznicuje to

¢ w trzeciej kolejnosci decyduje liczba uzyskanych punktéw w
kryterium: ,,WNIOSKODAWCA JEST NGO” - grant, ktory uzyska w
tym kryterium punkty sklasyfikowany zostanie na wyzszym miejscu,

a gdy to nie zroznicuje to

% w czwartej kolejnosci decyduje liczba uzyskanych punktow w kryterium:

LPOTENCJAL 1 DOSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY” - grant, ktory

uzyska w tym kryterium punkty sklasyfikowany zostanie na wyzszym

miejscu.

W przypadku kiedy nadal bedg trudnosci o pierwszenstwie decyduje data wpltywu
wniosku do biura LGD (o ile bedzie mozliwosci tego ustalenia) a gdy to nie
zroznicuje lub bedzie trudno$¢ w ustaleniu pierwszenstwa ztozenia wniosku i
pierwszenstwie decyduje losowanie — w obecnosci min. 3 o0sdb (osoby z biura,
cztonkowie Zarzadu). Z procesu losowania sporzadzony jest protokot, protokot
podpisany jest przez osoby dokonujace losowania. Do tego procesu nie przystuguje
prawo odwotania.

Procedura losowania — 1 osoba przygotowuje karteczki z numerami wniosku,
karteczki w obecnosci pozostatych osob sa wtozone w karton (nieprzezroczysty),
karton zostaje zamkniety, nastepuje wymieszanie karteczek, jedna wyznaczona
osoba (inna niz ta ktéra, wypisywala i wkladata do kartonu karteczki) dokonuje
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losowania.

Przyjecie uchwala Listy projektéow wybranych, ze wskazaniem projektow
mieszczacych si¢ w limicie $rodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze
wnioskéw.

Uchwaly i lista powinny zawiera¢ co najmniej:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane przez LGD kazdemu wnioskowi 0
powierzenie grantu (wpisane na wniosku w odpowiednim polu);

2) numer identyfikacyjny podmiotu;

3) nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ 0 powierzenie grantu;

4) tytut projektu okreslony we wniosku o powierzenie grantu;

5) wynik w ramach oceny zgodno$ci z LSR oraz liczb¢ otrzymanych punktow w
ramach oceny w zakresie spetniania przez projekt kryteriow wyboru;

6) wnioskowang kwote dofinansowania;

7) wartos¢ catkowitg projektu;

8) ustalong przez LGD kwote¢ dofinansowania;

8) wynik wyboru, w tym przyznang liczb¢ punktow, i wskazanie czy projekt
otrzymat minimalna liczbg punktow.

Lista projektéow wybranych zawiera dodatkowo wskazanie, ktore projekty
mieszcza sie¢ w limicie Srodk6w podanym w ogloszeniu o naborze (na dzien
przekazania wnioskow).

6.14

Zamknigcie posiedzenia, podpisanie uchwal, przekazanie dokumentacji z wyboru do

Przewodniczacy Rady LGD Biura LGD.

I1I. PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU PROJEKTOW W RAMACH RPO WK — P 2014 — 2020

PROCES NASTEPUJACY BEZPOSREDNIO PO ZAKONCZENIU WYBORU PROJEKTOW

Zawiadomienie wnioskodawcow 0 wynikach oceny i wyboru Rady
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7.1

Zarzad LGD

Po zakonczeniu procesu Wyboru projektow nastgpuje sporzadzenie i wystanie pism
do wszystkich wnioskodawcéw z informacja o wynikach oceny zgodnosci projektow
z LSR lub wynikach wyboru (takze negatywnego), w tym oceny w zakresie
spetniania przez projekt kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem
liczby punktow przyznanych projektowi.

Informacja zawiera dodatkowo wskazanie ustalonej przez LGD kwoty wsparcia, a w
przypadku ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana, rowniez
uzasadnienie wysokosci tej kwoty.

W przypadku pozytywnego wyniku wyboru projektu, LGD wskazuje w pi$mie do
wnioskodawcow, czy projekt miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu
naboru wnioskow.

Pismo jest podpisywane przez upowaznionego przedstawiciela LGD tj.
przedstawiciela Zarzadu LGD.

W przypadku projektow wybranych przez LGD do finansowania, ktore mieszczg si¢
w limicie $rodkéw, w odniesieniu do ktorych ustawa RLKS nie przewiduje
mozliwosci wniesienia odwotania, skan pisma moze by¢ przekazywany wylacznie
pocztg elektroniczng, o ile wnioskodawca podat adres e-mail.

W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu do ktérego przewidziana jest mozliwosci
whniesienia odwotania, pismo do wnioskodawcy zawiera dodatkowo pouczenie 0
mozliwosci wniesienia odwotania. W takiej sytuacji skan pisma jest przekazywany
poczta elektroniczng (o ile wnioskodawca podat adres e-mail) a oryginat pisma listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (w celu potwierdzenia doreczenia
pisma i ustalenia terminowego wniesienia ewentualnego odwotania).

14. Wzér zawiadomienia
0 wynikach oceny i wyboru
projektow

7.2

Biuro LGD

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru, LGD zamieszcza na swojej stronie
internetowej:

1) list¢ projektow zgodnych z LSR;

2) listg projektow wybranych (ze wskazaniem, ktore z nich mieszcza si¢ w limicie
srodkow wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskow);

3) protokot z posiedzenia Rady dotyczacy oceny i wyboru projektéw, zawierajacy
informacje

o wylaczeniach z procesu decyzyjnego (ze wskazaniem ktorych wnioskow
wylaczenia dotyczyly).
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ZASADY WNOSZENIA | ROZPATRYWANIA ODWOEAN OD DECYZJI RADY LGD

Whiesienie odwolania od rozstrzygnie¢ Rady

8.1

Whnioskodawca

Whioskodawcy przystuguje prawo odwotania od decyzji Rady LGD , ktéry nalezy
wnies¢ w ciggu 7 dni od dnia doreczenia informacji od LGD w sprawie wynikéw
wyboru projektu.

Prawo wniesienia odwolania przystuguje od:

1) negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR, albo

2) nieuzyskania przez projekt przynajmniej minimalnej liczby punktow, ktorej
uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji albo

3) wyniku wyboru, ktory powoduje, ze projekt nie mieSci si¢ w limicie $rodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw o powierzenie grantu (okolicznosé,
ze projekt nie miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze nie
moze stanowi¢ wylacznej przestanki wniesienia odwotania) albo

4) ustalenia przez LGD kwoty dofinansowania nizszej niz wnioskowana.

Wymogi formalne odwolania:

Odwotanie jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia odwotania ;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku o powierzenie grantu;

4) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych ocena wnioskodawca si¢ nie
zgadza (wraz z uzasadnieniem);

5) wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z negatywng oceng
zgodnosci projektu z LSR (wraz z uzasadnieniem);

6) wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustaleniem przez LGD
kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana (wraz z uzasadnieniem);

7) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce (wraz z
uzasadnieniem);

8) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z
zalgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej
0soby do reprezentowania wnioskodawcy.

15. Wzér odwolania
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Z}ozenie odwolania w biurze LGD powinno nastapi¢ zgodnie ze wskazaniami
zawartymi w piSmie informujgcym o wyniku wyboru i mozliwosci wniesienia
odwolania.

WYCOFANIE ODWOLANIA:

W przypadku wycofania odwotania przez wnioskodawce Rada LGD:

1) pozostawia odwotanie bez rozpatrzenia, informujagc o tym wnioskodawce w
formie pisemnej;

W przypadku wycofania odwotania ponowne jego whniesienie jest niedopuszczalne.

8.2

Biuro LGD

Przyjecie odwotania i umieszczenie w rejestrze odwotan.

W przypadku wniesienia odwotania  niespeltniajagcego wskazanych wczeéniej
wymogow formalnych lub zawierajacego oczywiste omytki, LGD wzywa
jednokrotnie wnioskodawce do uzupetnienia odwotania lub poprawienia w nim
oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod
rygorem pozostawienia odwotania bez rozpatrzenia.

Uzupelnienie odwolania przez wnioskodawce moze nastapi¢ wylacznie w
zakresie:

1) oznaczenia instytucji whasciwej do rozpatrzenia odwotania;

2) oznaczenia wnioskodawcy;

3) numeru wniosku o powierzenie grantu;

4) podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub
dokumentu poswiadczajagcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
whnioskodawcy.

Wezwanie do uzupelnienia odwolania lub poprawienie w nim oczywistych
omylek wstrzymuje bieg terminu na weryfikacje wynikow wyboru przez LGD.
Na prawo wnioskodawcy do wniesienia odwotania nie wptywa negatywnie blgdne

16. Wzor rejestru odwotan
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pouczenie lub brak pouczenia.

8.3 Zarzad LGD/Biuro LGD Niezwtoczne poinformowanie Przewodniczacego Rady LGD o0 wniesionym
odwotaniu.
9 Pozostawienie odwolania bez rozpatrzenia
Odwotanie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jeSli mimo prawidlowego pouczenia,
zostato wniesione:
1) po terminie;
2) przez podmiot wykluczony z mozliwo$ci otrzymania dofinansowania;
3) bez spetnienia wymogéw okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt 4) ustawy
wdrozeniowej (wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng
wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz z uzasadnieniem) art. 22 ust. 4 pkt 1) i 2) .
ustawy RLKS (wskazanie, w jakim zakresie podmiot ubiegajcy si¢ o art. 542159 ustawy PS
9.1 Przewodniczacy Rady LGD dofinansowanie nie zgadza si¢ z negatywna oceng zgodnosci z LSR lub
ustaleniem przez LGD kwoty nizszej niz wnioskowana, wraz z uzasadnieniem); art. 22 ust. 8 ustawy RLKS
4) gdy zostala wyczerpana kwota przewidziana w umowie ramowej na realizacje
danego celu gtéwnego LSR w ramach $rodkéw pochodzacych z danych EFSI;
S) bez nieuzupetnienia lub niepoprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7
dni liczac od dnia otrzymania wezwania od LGD do uzupehlienia lub
poprawienia odwotania
— o czym wnioskodawca jest informowany na pi§mie przez LGD.
10  |Proces rozpatrzenia odwolania - weryfikacja wynikéw oceny projektu dokonanej przez Rade LGD.
Przewodniczacy Rady LGD w porozumieniu z Zarzagdem LGD oraz Biurem LGD 17 Wzér  uchwal W
dokonuje wstepnej oceny ztozonego odwotania w zakresie kryteridow i1 zarzutow S. rawie roz atyr senia
Przewodniczacy Rady LGD /Zastepca| wskazanych przez Wnioskodawce. O%WOIania P
przewodniczacego Rady LGD
10.1 Rada LGD / Przewodniczacy Rady LGD moze: 18. Wazér pisma informujacego
Zarzad LGD/ ' . .
Biuro LGD 1) uzna¢ zasadno$¢ odwotania wnioskodawcy — co skutkuje odpowiednio: Whioskodawee o wynikach

a) skierowaniem projektu do wilasciwego etapu oceny przez Rade LGD i
zwotaniem posiedzenia Rady LGD i podjeciem uchwaly (dopuszcza sig¢

przeprowadzonego procesu
rozpatrzenia odwolania
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rowniez tryb obiegowy podjecia uchwat)
lub

b) skorygowaniem przez Przewodniczacego Rady LGD lub jego Zastgpce
oczywistych btedoéw i podjeciem uchwaty (dopuszcza si¢ rowniez w trybie
obiegowym).

Nalezy pamigtaé, ze w tym trybie moga bra¢ tylko ci cztonkowie, ktorzy brali
udzial w procesie oceny i wyboru danego projektu, tj. byli obecni i nie byli
wykluczeni,

albo

2) podtrzymaé decyzje podjeta na pierwszym posiedzeniu — wowczas Rada
LGD moze

podja¢ uchwale (dopuszcza si¢ podjecie uchwaty w trybie obiegowym, bez
koniecznosci zwolywania posiedzenia).

Nalezy pamigtaé, ze w tym trybie moga bra¢ tylko ci cztonkowie, ktorzy
brali udziat w procesie oceny i wyboru danego projektu, tj, byli obecni i nie
byli wykluczeni.

W wyniku pozytywnego rozpatrzenia odwotania sporzadzana jest uaktualniona Lista
projektéw wybranych zawierajaca dodatkowo wskazanie, ktore projekty mieszcza si¢
w limicie $rodkow podanym w ogloszeniu o naborze, przyjeta uchwatg Rady (z
mozliwos$cig podjecia jej w trybie obiegowym). Decyzja Rady LGD jest w tym
przypadku ostateczna.

Projekty, ktore znajda si¢ na Liscie projektow wybranych, niezaleznie od liczby
punktow przyznanych podczas ponownej oceny, nie moga spowodowac przesunigcia
projektéw pierwotnie wybranych, poza limit srodkéw podany w ogloszeniu.

Z czynno$ci wykonywanych w  ramach procesu rozpatrywania odwotania
Przewodniczacy Rady LGD sporzadza protokot.

Protokot wraz z uaktualnionymi listami o ile dotyczy zostaje opublikowany na stronie
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internetowej LGD.

Czynno$ci zwigzane z procesem rozpatrzenia odwotania dokonywane sg w terminie
nie dtuzszym niz 14 dni liczac od dnia wniesienia odwotania.

O wynikach z przeprowadzonego procesu rozpatrzenia odwotania Zarzad LGD
informuje wnioskodawce na pismie.

WYCOFANIE WNIOSKU LUB INNEJ DEKLARACJI PRZEZ PODMIOT
UBIEGAJACY SIE O GRANT

12

Przyjecie pisma o wycofaniu wniosku o powierzenie grantu lub innej deklaracji

121

W celu wycofania wniosku lub innej deklaracji podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie
powinien ztozy¢ pisemne zawiadomienie o wycofanie dokumentu w biurze LGD.

Wycofanie wniosku o powierzenie grantu w catosci sprawia, ze powstaje Sytuacja,
jakby podmiot ubiegajacy si¢ o dofinansowanie nigdy tego wniosku nie ztozyt.
Woycofanie czesci wniosku o powierzenie grantu lub innej deklaracji (zatacznika)
Whioskodawca sprawia, ze podmiot ubiegajacy si¢ o dofinansowanie znajduje si¢ w sytuacji sprzed
ztozenia wycofanych dokumentow lub ich czesci.

Podmiot, ktory wycofal wniosek, moze ponowie ztozy¢ wniosek w ramach tego
samego naboru, o ile nie dobiegt konca termin tego naboru wnioskow.

UWAGA: Whnioskodawca winien rowniez wycofa¢ wniosek badz inng deklaracje w
generatorze (o ile dotyczy).

122

Przyjecie przez LGD pisemnego zawiadomienia o wycofaniu wniosku o powierzenie
grantu lub innej deklaracji przez podmiot ubiegajacy si¢ o dofinansowanie (na
kazdym etapie oceny
i wyboru wniosku).

Biuro LGD

13

Zwrot dokumentéw Wnioskodawcy

131

Wycofanie wniosku w caloéci sprawia, ze powstaje sytuacja jakby podmiot
ubiegajacy si¢
o0 dofinansowanie wniosku nie ztozyt. Wycofanie czesci wniosku lub innej deklaracji
(zalacznika) sprawia, ze podmiot ubiegajacy si¢ o dofinansowanie znajduje si¢ w

Biuro LGD
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sytuacji sprzed zlozenia tych dokumentow.

W zwiazku z powyzszym, gdy wnioskodawca wystapi o wycofanie ztozonych
dokumentéw (wniosku badz innej deklaracji), LGD zwraca oryginat wniosku i
oryginaly zatagcznikow.

Kopi¢ wniosku oraz potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie zalacznikow
pozostaja w teczce sprawy wraz z oryginalem pisemnej deklaracji o wycofaniu
wniosku.

Zwrot dokumentéw nastgpuje poprzez osobisty ich odbioér przez Wnioskodawce z
Biura LGD badz korespondencyjnie — na prosbe podmiotu.

WNIOSEK BENEFICIJENTA O ZMIANE UMOWY O POWIERZENIE GRANTU

14

Opinia w sprawie zmiany umowy 0 powierzenie grantu w ramach LSR

141

Biuro LGD

Opatrzenie wniosku (pisma) o wydanie opinii nt. mozliwosci zamiany umowy datg
wplywu i podpisem osoby przyjmujacej. Z prosba o wydanie ww. opinii Beneficjent
zwraca si¢ do LGD osobiscie.

Poinformowanie Przewodniczacego Rady o wptywie takiego wniosku.

Whniosek o zmiang umowy obowigzkowo zawiera uzasadnienie proponowanej
zmiany.

14.2

Przewodniczacy Rady / Rada LGD

Przewodniczacy Rady LGD wspdlnie z Zarzadem LGD dokonuje analizy wniosku o

wydanie opinii LGD w sprawie mozliwo$ci zmiany umowy pod katem:

1) zgodnosci z LSR;

2) zakresem tematycznym okreslonym w ogloszeniu o naborze, ktorego projekt

dotyczyt;

Ooraz

1) analizuje czy zmieniony zakres projektu miatby wptyw na otrzymanie minimum
punktowego warunkujacego wybor projektu oraz czy projekt nadal miesci si¢ w
limicie $rodkéw podanym w ogloszeniu naborze wnioskow.

19. Wzér uchwaly dot.
wydania opinii w sprawie
mozliwo$ci zmiany umowy
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Przewodniczacy Rady LGD, jako upowazniony przedstawiciel Rady LGD wydaje
opini¢ jednoosobowo w sytuacji, gdy proponowana przez beneficjenta zmiana
umowy nie miataby wpltywu na decyzj¢ o zgodnosci projektow z LSR oraz zakresem
tematycznym, a takze decyzje o wyborze tj. projekt nadal osiggalby minimum
punktowe warunkujace wyboér i miescit si¢ w limicie $rodkow podanym w
ogloszeniu.

W innej sytuacji Przewodniczacy Rady LGD zwotuje posiedzenie Rady LGD i
zostaje podjeta stosowna uchwata Rady LGD ws wydania opinii (dopuszcza si¢
rowniez tryb obiegowy podjecia uchwat).

Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni liczac od dnia nastepujacego po
dniu wpltywy wniosku (pisma) o wydanie opinii do LGD.

Przekazanie opinii Rady Beneficjentowi nastgpuje osobiscie, gdzie Beneficjent
potwierdza podpisem odbior osobisty lub zostaje przekazana za posrednictwem
poczty poleconym.

14.3 Zarzad LGD /
' Biuro LGD Beneficjent wystepuje do Zarzadu LGD z pro$bg o zmiang umowy, zalgczajac opinie
Rady LGD.
Zaleca si¢ zalaczenie kserokopii ztozonego do LGD wniosku 0 wydanie opinii.
Terminy:

» 7 .dni przed planowanym dniem rozpoczecia naboru — wystapienie drogg mailowa do Zarzadu Wojewodztwa o uzgodnienie tresci ogloszenia;

» 30— 14 dni przed planowanym dniem rozpocze¢cia naboru — zamieszczenie ogtoszenia o naborze;
> W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu skladania wnioskéw o udzielenie wsparcia:

— dokonanie przez LGD oceny zgodnosci projektow z LSR oraz wyboru projektéow do dofinansowania oraz ustalenie kwoty wsparcia;

— dokonanie przez LGD oceny zgodnosci projektow z LSR oraz wyboru projektow do dofinansowania, jesli na etapie oceny i wyboru LGD wzywala wnioskodawce

do zlozenia wyjasnien lub dokumentow;

— poinformowanie wnioskodawcy o wyniku oceny jego projektu;
— zamieszczenie przez LGD, na swojej stronie internetowe;j, listy projektow zgodnych z LSR oraz listy projektow wybranych do dofinansowania (ze wskazaniem
projektow mieszczacych si¢ w limicie) oraz protokotu z posiedzenia Rady, dotyczacego oceny i wyboru operacji, zawierajacego informacj¢ o wytaczeniach z

procesu decyzyjnego, ze wskazaniem ktorych wnioskéw wytaczenia dotyczyty
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7 dni od dnia doreczenia wnioskodawcy informacji o wyniku wyboru projektu — wniesienie odwotania przez wnioskodawce;

5 dni roboczych od otrzymania wezwania do usuniecia wymogoéw formalnych lub usuniecia oczywistych omytek — mozliwo$¢ uzupetnienia odwotania przez
wnioskodawce;

14 dni od dnia wniesienia odwotania— dokonanie procesu rozpatrzenia odwotania przez LGD;

30 dni od dnia nastepujacego po dniu wptywu wniosku o wydanie opinii w sprawie mozliwo$ci zmiany zapisOw umowy 0 powierzenie grantu— wydanie opinii przez
LGD.

VV VYV

Archiwizacja:

W swoim biurze (lub innym przeznaczonym do archiwizowania dokumentow miejscu) LGD przechowuje oryginaty catej dokumentacji konkursowej.
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ZALACZNIKI do cz¢sci DRUGIEJ PROCEDURY:

©CoNoT~wdE

Wzbr rejestru naboréw wnioskow

Wzbr ogloszenia o naborze wnioskoéw

Wzor informacji o ZW dot. ogloszenia naboru wnioskow

Wzor rejestru wnioskow

Wzér Karty weryfikacji wstepnej wniosku

Wzbr zawiadomienia o posiedzeniu Rady LGD

Wz6r Rejestru wytaczen i konfliktéw interesu cztonkéw Rady LGD

Wzér deklaracji poufnosci i bezstronnosci cztonka Rady

Wzér Karty oceny zgodnosci projektu z LSR oraz wzdr Karty oceny zgodnosci projektu  wg
lokalnych kryteriow wyboru

. Wz6r uchwaly Rady LGD w sprawie oceny zgodnosci projektu z LSR

. Wzoér Listy projektow zgodnych z LSR wraz z uchwata zatwierdzajaca listg

. Wz6r uchwaly Rady LGD w sprawie wyboru projektow oraz ustalenia kwoty wsparcia

. Wzor Listy projektow wybranych wraz z uchwatg zatwierdzajaca listg

. Wzbr zawiadomienia o wynikach oceny i wyboru projektu

. Wzbr odwotania

. Wzor Rejestru odwotan

. Wzbr uchwaty Rady LGD w sprawie rozpatrzenia odwotania

. Wzér pisma informujacego Wnioskodawcg o wynikach przeprowadzonego procesu rozpatrzenia

odwotania

. Wzor uchwaty Rady LGD — wydanie opinii w sprawie mozliwosci zmiany umowy
. Deklaracja poufnosci dla wstepnie weryfikujacych
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Grantodawca, jako beneficjent $rodkow RPO WK-P, jest zobowigzany do stosowania
wszelkich zasad zwigzanych z planowaniem, realizowaniem i rozliczaniem projektow, zgodnie
z zasadami okreslonymi w wyzej wymienionych wytycznych. W zwiagzku z realizacja celow i
wskaznikow okreslonych w projekcie grantowym poprzez podmioty trzecie (grantobiorcow), to
na nich zostang przeniesione obowigzki stosowania wszelkich zasad uregulowanych
wytycznymi.

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow stosuje si¢ obowigzujaca wersje
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow. W przypadku, gdy ogloszona w trakcie
realizacji projektu objetego grantem (po podpisaniu Umowy) wersja ww. wytycznych
wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla grantobiorcy, bgda one miaty zastosowanie w
odniesieniu do wydatkéw w ramach Funduszu poniesionych przed dniem stosowania ww.
wersji wytycznych.

Zakres wytycznych, obowigzujacych podczas realizacji projektow objetych grantem, zostanie
okreslony w regulaminie naboru na powierzenie grantu.

Podczas realizacji projektu objetego grantem grantobiorca zobowigzany jest $ledzi¢ zmiany
wytycznych okreslonych w regulaminie naboru na powierzenie grantu i stosowaé wytyczne
aktualne na moment dokonywania czynnosci, ktorej dotyczg dane wytyczne.

1. Umowa o powierzenie grantu zawarta zostanie z Wnioskodawcami (Grantobiorcami), ktorych
projekty zostaly wybrane przez Rade i zmiescity si¢ w limicie podanym w ogtoszeniu o naborze
wniosku na warto§¢ grantu oszacowana przez Rade¢ podczas posiedzenia. W sytuacji
zmniejszenia kwoty grantu konieczna jest aktualizacja wniosku o powierzenie grantu, ktory
stanowic¢ bedzie zatacznik do umowy o powierzenie grantu.

2. Po pozytywnej ocenie i wybraniu projektu do dofinansowania, grantodawca przygotowuje
umowy 0 powierzenie grantu. Ramowy zakres umowy prezentuje Zalacznik nr 1G.

3. Zarzad, po dostarczeniu przez grantobiorce wymaganych zatgcznikdéw, zaprasza wybranych
grantobiorcéw na podpisanie umow o powierzenie grantu, w terminie 7 dni kalendarzowych od
dnia dostarczenia wezwania wskazujac miejsce ich podpisania.

4. W przypadku, gdy grantobiorca nie stawi si¢ na podpisanie Umowy 0 powierzenie grantu w
wyznaczonym terminie, LGD ponownie zaprasza grantobiorc¢ na podpisanie umowy,
wyznaczajac drugi termin. W sytuacji gdy grantobiorca, pomimo dwukrotnego zaproszenia, nie
stawi si¢ na podpisanie umowy, LGD odstepuje od jej podpisania.

5. Umowe o powierzenie grantu podpisuja: ze strony grantodawcy Zarzad, a ze strony
grantobiorcy osoby upowaznione do jego reprezentowania.

6. Umowa o powierzenie grantu okresla: strony umowy; przedmiot umowy; sposob realizacji
projektu; wysoko$¢ przyznanego grantu; warunki przekazania i rozliczenia grantu; zasady
dokumentowania realizacji projektu; warunki i sposoby pozyskiwania od grantobiorcy danych
dotyczacych realizacji projektu na potwierdzenie osiagniecia wskaznikow; sposoby
zabezpieczenia prawidlowej realizacji grantu; okreSlenie zasad zmiany umowy; warunki i
terminy zwrotu S$rodkow nieprawidlowo wykorzystanych lub pobranych w nadmiernej
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wysokosci lub w sposob nienalezny; obowigzki informacyjno-promocyjne; obowigzki w
zakresie sprawozdawczo$ci; zobowigzania grantobiorcy w tym:

- osiagniecie celu i zachowanie trwalo$ci projektu, na ktéry udzielany jest grant (jesli dotyczy);

- zwrot grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami;

- poddanie si¢ kontroli przeprowadzanej przez grantodawce, IZ RPO WK-P i inne uprawnione
organy;

- gromadzenie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych realizowanego grantu;

- udostepnianie grantodawcy i IZ RPO WK-P informacji i dokumentéw niezbednych do
przeprowadzania kontroli, monitoringu i ewaluacji projektu, na ktory udzielany jest grant;

- niefinansowania kosztow kwalifikowalnych z innych srodkéw publicznych;

- zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcoéw poszczegolnych zadan ujetych w
zestawieniu kosztow (jesli dotyczy).

1. Grant wyptacany bedzie na numer rachunku bankowego okre§lony w umowie o powierzenie
grantu. Rachunek powinien by¢ specjalnie wyodrebniony na potrzeby realizacji projektu objetego
grantem, na ktory udzielono grantu.

2. Zaliczka w wysokosci:

a) maksymalnie 70 % przyznanego wsparcia dla projektow z zakresu aktywizacji spoteczno-
zawodowej w wymiarze zatrudnieniowym,

b) maksymalnie 95% przyznanego wsparcia dla pozostatych typow projektow

zostanie przekazana Grantobiorcy w terminie do 14 dni roboczych po zawarciu umowy 0 powierzenie
grantu.

3. Whyptlata transzy koncowej nastapi po rozliczeniu przez grantobiorc¢ zrealizowanego
projektu objetego grantem, co jest rtOwnoznaczne z zatwierdzeniem przez grantodawce wniosku 0
rozliczenie grantu.

4, Grantodawca zastrzega sobie prawo do niewyptacenia transzy w ustalonym terminie,
pomimo spetnienia przez grantobiorcg¢ wszystkich warunkow w sytuacji, gdy nie otrzyma w
terminie ptatnosci od 1Z RPO WK-P.

5. Grantodawca moze podja¢ decyzje o zawieszeniu wyplaty kolejnej lub koncowej transzy w
przypadku, kiedy:

- grantobiorca odmowi poddania si¢ kontroli i dziataniom monitoringowym;

- grantobiorca nie ztozy w terminie sprawozdania z realizacji;

- grantodawca podejmie uzasadnione podejrzenia, ze grantobiorca wprowadzit go w btad, co do
stopnia realizacji grantu;

- grantodawca podejmie informacj¢ o ztamaniu prawa przez grantobiorce lub wykorzystaniu
przekazanych srodkow finansowych niezgodnie z zapisami umowy 0 powierzenie grantu.

1. Grantobiorca sktada zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formie/ formach
wskazanych w umowie o powierzenie grantu na wypadek realizacji projektu objetego
grantem niezgodnie z zapisami zawartymi w umowie 0 powierzenie grantu i nieosiagnigcia
zakladanych efektow projektu objetego grantem, co rownoznaczne jest z nieosiggni¢ciem
zalozonych wskaznikoéw produktu i rezultatu. Na pisemny wniosek grantobiorcy
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zabezpieczenie moze by¢ ustanowione w innej formie okre$lonej w umowie o powierzenie
grantu.

2. Grantobiorca zobowigzany bedzie do zwrotu $rodkow na konto grantodawcy —w
wyznaczonym terminie. W przypadku niewywigzania si¢ grantobiorcy z tego obowiazku,
grantodawca dotozy wszelkich staran natury prawnej, aby odzyskaé¢ powierzone $rodki od
grantobiorcy, poczynajac jednak od szukania drég na porozumienie, na przyklad poprzez
platnosci ratalne, platnosci odroczone, a dopiero na samym koncu siegajac po narzedzia
windykacji komorniczej.

3. Wszystkie szczegoly dotyczace zabezpieczenia grantow zostang okreslone w umowie o
powierzenie grantu.

1. Grantobiorca rozlicza si¢ z grantodawca z powierzonego grantu przez ztozenie Wniosku o
rozliczenie grantu wraz z zatacznikami (np. listy obecnosci, za§wiadczenia, oswiadczenia
itp.). Ztozenie Wniosku o rozliczenie grantu jest potwierdzane przez grantodawce.
Ramowy wzor wniosku o rozliczenie grantu stanowi Zalgcznik nr 2G.

2. Grantodawca bedzie rozliczat grant w oparciu o weryfikacje¢ ztozonych dokumentéw i ich
zgodno$ci z zapisami umowy oraz przeznaczeniem grantu, a takze na podstawie
uzyskanych przez grantobiorce rezultatow.

3. Zrodta weryfikacji osiagniecia zakladanych rezultatéow beda zatacznikiem do protokotu
odbioru.

4. Grantodawca nie bedzie sprawdzal dokumentéw ksiegowych stanowiacych dowod
wydatkéw poniesionych przez grantobiorce w ramach realizacji grantu, w przypadku
grantu powierzonego ze Srodkow EFS w ramach osi 11 (rozliczenie kwota ryczaltow3a).

5. Terminy zlozenia dokumentéw potwierdzajacych realizacje¢ grantu zgodnie z
przeznaczeniem oraz ich rodzaje zostang okreslone w umowie 0 powierzenie grantu.

6. Grantobiorca zobowiaze si¢ do przestrzegania terminéw skladania dokumentow pod
rygorem utraty prawa do grantu oraz rozwigzania umowy.

7. Grantobiorca jest zobowigzany do rozliczenia projektu objetego grantem na etapie
koncowego wniosku o rozliczenie grantu, pod wzgledem finansowym, proporcjonalnie do
stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okre$lanych we wniosku o rozliczenie grantu,
co jest okreslane jako ,regula proporcjonalno$ci”. Decyzje o zastosowaniu
proporcjonalnego rozliczenia grantu w stosunku do osiggnietych wskaznikow i kryterium
wyboru projektu podejmuje LGD.

8. W przypadku niezrealizowania wskaznikow grantobiorca zobowigzuje si¢ do zwrotu

niewydatkowanej cze$ci grantu na konto wskazane przez grantodawce.
W przypadku niezrealizowania wskaznikow w ramach grantobiorca ma prawo zwroci¢ si¢
do grantodawcy z wnioskiem o proporcjonalne rozliczenie grantu do poziomu osiagni¢tych
wskaznikoéw. We wniosku grantobiorca powinien przedstawi¢ przyczyny nieosiagnigcia w
pehi zatozonych wskaznikow oraz wykaza¢ swoje starania zmierzajace do osiggniecia tych
zatozen lub wykaza¢ wystapienie tzw. sity wyzszej.

9. Decyzje o zastosowaniu proporcjonalnego rozliczenia grantu w stosunku do osiggnigtych
wskaznikow podejmuje grantodawca. Grantodawca w takiej sytuacji moze podjac decyzje o
uznaniu czg$ci wydatkow poniesionych przez grantobiorce za niekwalifikowalne i zadaé
ich zwrotu.

10. Wszystkie szczegdty dotyczace zwrotu nienaleznie lub nadmiernie wyptaconych srodkow
zostang okreslone w umowie 0 powierzenie grantu.

1. Grantodawca bedzie prowadzil monitoring i1 kontrole grantobiorcow, pod katem
zaplanowanych w projekcie objetym grantem wskaznikow produktu i rezultatu.

2. W przypadku zagrozenia nieosiagni¢cia przez grantobiorce wskaznikéw, grantodawca
przewiduje kolejne nabory majace na celu pozyskanie nowych grantobiorcéw zapewniajgcych
osiaggnigcie wskaznikow w projekcie grantowym (w ramach ktérego udzielane sg granty).
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3. Grantobiorca, poprzez odpowiednie zapisy w umowie 0 powierzenie grantu, zobowigze si¢ do
poddania si¢ czynnoSciom kontrolnym wykonywanym na potrzeby projektu przez
grantodawce, 1IZ RPO WK-P oraz inne instytucje do tego uprawnione. Niepoddanie si¢
grantobiorcy dzialaniom monitoringowym ze strony grantodawcy lub czynnoSciom
kontrolnym przez upowaznione do tego celu instytucje, uznane bedzie za przypadek
naruszenia umowy 0 powierzenie grantu.

ETAPY KONTROLI

Etap 1

Wizyta monitoringowa - kontrola w miejscu realizacji operacji
Wizyta monitoringowa zostaje zapowiedziana przez LGD w terminie nie krotszym niz 3 dni robocze
od terminu wizyty — zgodnie z zapisami umowy z grantobiorca.
Prowadzenie czynno$ci kontrolnych moze si¢ odby¢ w trakcie trwania, organizacji danej formy
wsparcia.
Podczas wizyty monitoringowej LGD sprawdza w szczegdlnosci czy:

- forma wsparcia jest zgodna z wnioskiem o dofinansowanie projektu, m.in. w zakresie: tematyki,
termindéw oraz sposobu realizacji wsparcia,

- liczba uczestnikow odpowiada zatozeniom opisanym we wniosku,

- forma wsparcia jest zgodna z harmonogramem realizacji wsparcia, udostgpnianym przez
beneficjenta na podstawie umowy o dofinansowanie,

- forma wsparcia jest zgodna z umowa na realizacj¢ ustugi (jesli zostata zlecona),

- pomieszczenia, w ktorych realizowane sg zadania merytoryczne oraz materiaty udostepniane
uczestnikom sg dostosowane pod katem potrzeb osoéb z niepetlnosprawnosciami zgodnie z
Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci
dla os6b z niepelnosprawno$ciami i zasady rowno$ci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.,

- pomieszczenia, w ktorych realizowane sg zadania merytoryczne, sg oznakowane plakatami i/lub
tablicami zawierajacymi logotypy FE i UE oraz herb i oficjalne logo promocyjne wojewddztwa,
informujacymi o wspotfinansowaniu projektu zgodnie z wymogami okreslonymi w umowie 0
dofinansowanie,

- uczestnicy otrzymujg materialy, ktore sa oznakowane zgodnie z zasadami informowania
1 promowania projektow w ramach programoéw regionalnych,

- sprzet, wyposazenie oraz elementy infrastruktury zakupione w celu udzielania wsparcia sg
dostepne w miejscu realizacji ustugi i sa wykorzystywane zgodnie z przeznaczeniem ,

- uczestnicy sg zadowoleni z udziatu w projekcie, czy zglaszaja uwagi (wywiad z uczestnikami,
ewentualnie ankieta).

Zatozenia umowy na realizacje projektu objetego grantem:

- listy obecnosci, kwalifikacje os6b zaangazowanych w realizacj¢ grantu, prowadzacych zajecia,
dokumentacj¢ rekrutacyjng, formularze rekrutacyjne, certyfikaty, zaSwiadczenia, opinie, umowy
dokumentacj¢ fotograficzng z prowadzonych dziatan, dzienniki, dokumenty i produkty
wytworzone w wyniku realizacji projektu objetego grantem, umowy zawarte pomiedzy
Grantobiorcg a Uzytkownikiem itp.

W projektach rozliczanych metodami uproszczonymi dokumentacja ksiegowo — finansowa nie
podlega weryfikacji w trakcie kontroli na miejscu, a w ramach wizyty monitoringowej kontrolujacy
zwracajg szczego6lng uwage na sposob realizacji zadan w ramach projektu oraz ich zgodno$¢ z
zapisami wniosku o dofinansowanie pod katem ilosciowym i jakosciowym.

Wizyta monitoringowa jest przeprowadzana przez LGD zgodnie z harmonogramem dostarczonym
przez grantobiorce, uwzgledniony moze by¢ tutaj np. stopien zaawansowania danego projektu.
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Etap 2

Kontrola na dokumentach — weryfikacja wniosku o rozliczenie grantu

Sprawdzenie przez LGD poprawnosci wniosku o rozliczenie grantu wraz z wymaganymi
zatacznikami.

Kontrola dorazna

Zgodnie z umowa z grantobiorca LGD zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia wizyty
monitoringowej bez zapowiedzi, szczegélnie w przypadku, gdy LGD podejmie informacje o
nieprawidlowo$ciach w realizacji Umowy o dofinansowanie przez Grantobiorceg.

Powolanie zespolu kontrolnego

W sktad zespotu kontrolnego wchodza min. 2 osoby.

Sktad zespotu kontrolnego powinien ustala Zarzad LGD.

W sktad zespotu kontrolnego moga wchodzi¢ pracownicy biura, cztonkowie Zarzadu LGD lub inne
osoby.

Za wybor operacji odpowiada Rada LGD, wigc zasada bezstronnoéci w przypadku udziatu w wizycie
monitoringowej pracownikow biura nie bedzie naruszona.

Zarzad LGD wydaje cztonkom zespotu kontrolnego upowaznienia do przeprowadzania kontroli.

Przy ustalaniu sktadu zespotu kontrolnego, nalezy mie¢ na wzgledzie przestanki wymienione w Art.
24 Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

Z przeprowadzonej wizyty monitoringowej sporzadzony zostanie protokot, ktorego zapisy zostang
przedstawione grantobiorcy. Protokét z wizyty monitoringowej stanowi Zalacznik nr 3G.

Protokot zostanie przedstawiony grantobiorcy nie pdzniej niz 10 dni roboczych po zakonczeniu
wizyty monitoringowej przez grantodawce. Grantobiorca ma mozliwo$¢ wniesienia zastrzezen i uwag
do protokotu z wizyty monitoringowej w terminie do 5 dni roboczych od jego otrzymania.

W przypadku wskazania przez grantodawce dziatan naprawczych, grantobiorca podejmie si¢ dziatan
naprawczych w terminie do 30 dni od przyjecia protokotu, a grantodawca ma mozliwosé
przeprowadzenia ponownej wizyty monitoringowej, ktorej celem bedzie zweryfikowanie wywigzania
si¢ grantobiorcy z zaleconych dziatah naprawczych.

1. Przypadki naruszenia umowy oraz ich konsekwencje zostang opisane w umowie o
powierzenie grantu.

2. Za naruszenie warunkéw umowy uznawane bedzie przede wszystkim realizowanie projektu
objetego grantem niezgodnie z treScig Wniosku 0 powierzenie grantu.

3. W przypadku, kiedy na grantodawce zostanie natozona przez 1Z RPO WK-P korekta
finansowa, wynikajaca z nienalezytego zrealizowania zapisow umowy na dofinansowanie
projektu grantowego, grantodawca ma prawo natozy¢ kary umowne na grantobiorce, ktory
przyczynit si¢ do naliczenia tych korekt.

4. Kary umowne zostang natozone w postaci korekty finansowe;j.

Warto$¢, sposdb oraz termin zwrotu lub potracenia przekazanych $rodkow okresla zapisy

umowy 0 powierzenie grantu.

6. W przypadku naruszenia zapisOw umowy 0 powierzenie grantu grantodawca moze natozy¢
na grantobiorce obowigzek zwrotu catosci przekazanych srodkow finansowych.

o

36



Fundusz . |3gs,| Wojewsdztwo . . x

Eurgp:jsekie Rzeczpospolita ‘ Kujawsko-Pomorskie Unia Europejska [IEeY
N - Polska \ / Europejski Fundusz Spoteczny T b

Program Regionalny N x

ZALACZNIKI do cze¢sci TRZECIEJ PROCEDURY:

1G. Wzb6r umowy o powierzenie grantu wraz z zatgcznikami.
2G. Wz6r wniosku o rozliczenie grantu.
3G. Wzor protokotu z wizyty monitoringowe;.

LGD ma prawo modyfikacji wzoréw dokumentow stanowigcych zatgcznik do niniejszej
procedury pod warunkiem zachowania zapisOw wynikajgcych z dokumentow wyzszego
rzedu (wytycznych, rozporzadzen, SzOOP, itp.)
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