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SPIS ZAWARTOSCI

CZESC PIERWSZA — INFORMACJE WSTEPNE

l. ZAKRES PROCEDURY
1. OKRESLENIA I SKROTY
I1l.  INFORMACJE DODATKOWE

CZESC DRUGA — OPIS PROCESOW ZACHODZACYCH W LGD

I.  PROCES PRZEPROWADZENIA NABORU WNIOSKOW - wersja tabelaryczna
1. Zasady oglaszania naborow wnioskéw o udzielenie wsparcia.
2. Zasady przeprowadzania naboru wnioskow 0 udzielenie wsparcia.
3. Weryfikacja wstepna wnioskow.

1. PROCES WYBORU | OCENY OPERACJI — wersja tabelaryczna
1. Zasady zwotywania posiedzen Rady.
2. Proces przeprowadzania oceny zgodno$ci operacji z LSR, w tym z Programem oraz
wyboru operacji do finansowania.

II. PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU OPERACJI — wersja tabelaryczna

1. Proces nastgpujacy bezposrednio po zakonczeniu wyboru operacji przez Rade LGD.

2. Zasady przekazywania do ZW dokumentacji dotyczacej przeprowadzonego wyboru
operacji.

3. Zasady wnoszenia i rozpatrywania protestu.

4. Wycofanie wniosku o przyznanie pomocy lub ztozenie innej deklaracji przez podmiot
ubiegajacy si¢ o wsparcie.

5. Whniosek beneficjenta 0 zmiang umowy o przyznaniu pomocy.
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CZESC PIERWSZA
INFORMACJE WSTEPNE

I. ZAKRES PROCEDURY:

Zakres Procedury obejmuje czynno$ci zwigzane z przeprowadzaniem naboru wnioskow,
oceny i wyboru operacji sktadanych przez podmioty inne niz LGD.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

Il. OKRESLENIA I SKROTY:

Uzyte w procedurze okreslenia i skroty oznaczaja:

Program — Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020;

rozporzqdzenie nr 1303/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardéw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.
Urz. UE L 347 2 20.12.2013 r., str. 320, z pézn. zm.);

ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. 0 rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci (Dz. U. poz. 378);

ustawa ROW — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
Z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U.
poz. 349 i 1888 z p6zn. zm.); );

ustawa w zakresie polityki spdjnosci, ustawa PS — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o
zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 z pézn. zm.);

rozporzgdzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24
wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdlowych warunkow 1 trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢” objetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570 z p6zn. zm.)

wniosek —wniosek o0 przyznanie pomocy/udzielenie wsparcia na operacj¢ zaplanowang do
realizacji przez podmiot inny niz LGD;

ogloszenie o naborze wnioskow — ogloszenie o naborze wnioskow, o ktérym mowa w art.
19 ust. 1 ustawy RLKS;

LGD - lokalna grupa dzialania, o ktorej mowa w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013;

10) LSR — strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ o ktorej mowa w art. 2
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pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013;

11) Rada — organ do ktorego wilasciwosci nalezg zadania, o ktorych mowa art. 4 ust. 3 pkt 4
ustawy RLKS;

12) umowa ramowa — umowa 0 warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w art. 8
ust. 1 pkt 1 lit. d ustawy RLKS;

13) umowa o przyznaniu pomocy — umowa, o ktorej mowa w art. 34 ustawy ROW,

14) Wytyczne MRIRW — wytyczne w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez
lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020;

15) ZW — Zarzad Wojewodztwa;

16) RPO WK-P - Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego;

17) EFS — Europejski Fundusz Spoteczny;

18) EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

19) PROW — Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020;

20) O$ 7 - Rozwoj lokalny kierowany przez spoteczno$¢, Dziatanie 7.1 Rozwoj lokalny
kierowany przez spotecznos¢ (fundusz EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego);

21) O$ 11 — Rozwdj lokalny kierowany przez spotecznos¢, Dziatanie 11.1 Wiaczenie
spoteczne na obszarach objetych LSR( fundusz EFS- Europejski Fundusz Spoteczny).

1. INFORMACJE DODATKOWE:

Lokalna Grupa Dziatania ,,Vistula-Terra Culmensis-Rozwoj przez Tradycje” na potrzeby
ogtaszania konkursow dla podmiotéw innych niz LGD w ramach $rodkow dostgpnych w
Lokalnej Strategii Rozwoju (LSR) na lata 2016-2023 opracowata Procedury, ktore w sposob
przejrzysty, niedyskryminujacy, jasno okreslaja odpowiedzialnos¢ poszczegdlnych organdw,
w tym zadania biura LGD w zakresie oceny i wyboru operacji do dofinansowania.

Procedury opisuja caty proces ubiegania si¢ o wsparcie.

Przed ubieganiem si¢ o wsparcie nalezy zapoznac si¢ z niniejszg Procedurg oraz z
Lokalnymi Kryteriami wyboru.

Kryteria te, poza kryteriami dostepu danego programu, pozwolg wybra¢ do realizacji takie
operacje, ktore przyczynia si¢ do realizacji celow ogdlnych, szczegdtowych a konsekwencji
pozwola osiggna¢ zatozone w LSR przedsiewziecia.

Przedsiewzigcie 1.1.1 Tworzenie nowych firm - premie

Przedsiewzigcie 1.1.2 Rozwdj istniejacych firm - dotacje

Przedsiewziecie 1.2.1 Utworzenie inkubatora przedsiebiorczosci — dotacje
Przedsiewzigcie 2.1.1 Inwestycje w infrastrukture — dotacje
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A Przedsiewziecie 2.1.2 Rewitalizacja obszarow wiejskich - dotacje
A Przedsiewziecie 3.1.1 Aktywne spoteczenstwo obszaru objetego LSR - dotacje

Kryteria te majg przyznane wagi punktowe, ktére wnioskodawca musi osiggna¢ w takim
stopniu, by uzyska¢ minimalng liczb¢ punktow, ktora kazdorazowo bedzie wskazana w
ogloszeniu o naborze. Tylko uzyskanie minimalnej liczby punktow upowaznia wnioskodawce

Formy wsparcia:

Premia - operacje realizowane w ramach srodkow PROW na lata 2014-2020 — premia w przypadku
przyznawania wsparcia na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczych (Przedsiewzigcie 1.1.1 Tworzenie
nowych firm). Kwota premii — 60.000,00 zt.

Dotacja - refundacja — operacje realizowane w ramach s$rodkow PROW na lata 2014-2020
(inwestycje infrastrukturalne, wsparcie istniejacych firm); w ramach srodkow Osi 7 (operacje
dotyczace rewitalizacji oraz tworzenia inkubatorow przedsigbiorczo$ci); oraz w ramach srodkow Osi
11 (operacje z zakresu aktywizacji spoteczno — zawodowej i wiaczenia spotecznego mieszkancoOw
obszaru). Zgodnie z progami danych programéw i rodzaju beneficjentow.
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CZESC DRUGA
OPIS PROCESOW ZACHODZACYCH W LGD

|. PROCES PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW — WERSJA TABELARYCZNA

ETAP

OSOBA

ODPOWIEDZIALNA CZYNNOSCI

WZQRY
DOKUMENTOW/Dokumenty
zrodlowe/Podstawa opracowania

1. ZASADY OGLASZANIA NABORU WNIOSKOW

Ogloszenie naboru wnioskow

Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia (numeru konkursu).

Opracowanie projektu tresci ogloszenia o naborze oraz zalgcznikdw, zgodnie z Art. 19 ust. 4 ustawy o RLKS.

1 Wzér rejestru naboréw
whnioskéw

2_Wzér ogloszenia o naborze
whnioskow

Biuro LGD
Podstawa opracowania:
Wytyczne 1.1.6
Art. 19 ust. 4 ustawy o RLKS
Uzgodnienie z ZW istotnych elementoéw planowanego naboru wnioskéw, zgodnie z art. 19. ust. 4 ustawy o RLKS, w szczegdlnoéci w zakresie ustalenia
wysokosci limitu dostepnych srodkow, tresci ogloszenia oraz zalacznikow.
- L L, . . . 3_ Zalacznik nr 1 do Wytycznych
Przy okresleniu planowanych do osiagniecia wskaznikow, LGD wypehia Zatacznik nr 1 do Wytycznych MRiRW. MRIRW - Planowane do
Zarzad LGD osiagnig¢cia wskazniki

Uzgodnienie oznacza wystapienie droga e-mail do ZW na co najmniej 16 dni przed planowanym dniem ogloszenia naboru, z zachowaniem terminow
wynikajacy z Art. 19 ust. 2 ustawy RLKS.

UWAGA: ustalenie wysokosci limitu dostepnych $rodkéw nie dotyczy pierwszego naboru wnioskow.

Podstawa opracowania:
Art. 19 ust 2 i 3 ustawy 0 RLKS
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Po uzgodnieniu z ZW istotnych elementéw planowanego naboru LGD zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskow, na swojej stronie internetowej, nie Strona www LGD

. wezesniej jednak niz 30 dni i nie pozniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu skladania tych wnioskow. .
Biuro LGD 4] P J P P o pocze g ke W Podstawa opracowania:
Art. 19 ust. 3 ustawy o RLKS

W miejscu zamieszczenia ogloszenia podaje si¢ date jego publikacji (dd/mm/rrrr). Wytyczne 1.1.6

Przyjgcie wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw wraz z zatacznikami.
Podstawa opracowania:

UWAGA: Zalecane jest zalgczenie wersji elektronicznej wniosku. Wytyczne 1.2
Art. 20 ustawy 0 RLKS
Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia (znak sprawy). 4_Wzér rejestru wnioskéw
Numer ten zostaje odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD. Podstawa opracowania:
Wytyczne 1.2

Pracownik biura LGD | Potwierdzenie zlozenia wniosku: Wniosek opieczetowuje si¢ na pierwszej stronie, tytulem potwierdzenia jego wptywu, przy czym potwierdzenie
powinno zawiera¢ nast¢pujace dane:

Przyjecie wniosku

— data i godzina zlozenia wniosku,

—  numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD,

—  liczba zalacznikow, ztozonych wraz z wnioskiem,
—  podpis pracownika LGD,

—  pieczgé LGD.

Podstawa opracowania:
Wytyczne 1.2

Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest rowniez na kopii pierwszej strony wniosku.

Pracownik biura LGD | Wskazana przez LGD osoba/-y dokonuje weryfikacji wstepnej kazdego wniosku ztozonego w danym naborze, w nastgpujacym zakresie:

5_wzor karty weryfikacji

(lub opcjonalnie | 1.  zlozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze; wstepnej wniosku
cztonek Rady, | 2. zgodnoSci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu o naborze;
Zarzadu, zaleznie od | 3. realizacji przez operacjg celow gtownych i szczegotowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikow; Podstawa opracowania:
decyzji LGD) 4. zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji, w tym: Wytyczne.1.3
- zgodnoéci z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu o naborze (refundacja albo ryczalt — premia);
7
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- zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujacymi w ramach naboru.

Whioski z weryfikacji (wszystkie wypelnione karty weryfikacji wstepnej) przekazywane sa na posiedzenie Rady LGD.

I1.PROCES WYBORU | OCENY OPERACJI - WERSJA TABELARYCZNA

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY DOKUMENTOW

1. ZASADY ZWOLYWANIA POSIEDZEN RADY

(Po zakonczeniu naboru wnioskow, ale nie pézniej niz 45 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu naboru)
Art. 21 ust. 1 ustawy o0 RLKS

Informacja o posiedzeniu Rady, zgodnie z
regulaminem Rady

Zarzad LGD lub Biuro
LGD w porozumieniu z
Przewodniczacym Rady

Ustalenie terminu posiedzenia organu decyzyjnego LGD w konsultacji z Przewodniczacym Rady, podanie do publicznej wiadomosci poprzez strong
internetowa LGD.

Pracownik biura LGD

Przygotowanie zawiadomien o posiedzeniu Rady wraz z informacja dotyczaca mozliwo$ci zapoznania si¢ ze wszystkimi materialami i dokumentami
zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami, ktore beda rozpatrywane podczas posiedzenia.

Materiaty i dokumenty beda udostgpnione do wgladu w Biurze LGD.

Przewodniczacy = Rady
(lub w  zastgpstwie
Wiceprzewodniczacy
Rady)

Podpisanie zawiadomien o posiedzeniu Rady.

Pracownik biura LGD

Cztonkowie Rady powinni by¢ zawiadomieni o miejscu, terminie i porzadku posiedzenia Rady najpézniej 5 dni kalendarzowych przed terminem
posiedzenia.

Zawiadomienie o posiedzeniu moze by¢ przekazane: listownie, osobiscie, za pomoca poczty e-mail.

6_Wzor zawiadomienia o
posiedzeniu Rady.

Skuteczne zawiadomienie o
posiedzeniu: listownie, osobiscie,
e-mail.

posiedzenia

Rady
i obstuga

techniczna

posiedzenia,

Biuro LGD

Udostepnianie dokumentow cztonkom Rady LGD 3 dni przed terminem posiedzenia.

Przed terminem posiedzenia Rady jej cztonkowie maja mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze wszystkimi materiatami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem
posiedzenia, w tym z wnioskami, ktore beda rozpatrywane podczas posiedzenia.

Materiaty i dokumenty beda udostgpnione do wgladu w Biurze LGD.
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Biuro LGD/Rada LGD+

Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady:

—  Kart oceny zgodnosci operacji z LSR,

—  Kart oceny zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami,

Deklaracje poufnosci i bezstronnosci

oraz innych, np. list¢ obecnosci, projekty uchwat, rejestr konfliktu interesow.

7_wzér deklaracja poufnosci i
bezstronnosci

8_wzor Kkarty oceny zgodnosci
operacji z LSR

9_wzér Kkarty oceny zgodnosci
operacji z lokalnymi kryteriami

Biuro LGD/Rada

Obstugg techniczng posiedzenia zapewnia biuro LGD.

2. PROCES PRZEPROWADZANIA OCENY ZGODNOSCI OPERACIJI Z LSR, W TYM Z PROGRAMEM ORAZ WYBORU OPERACJI DO FINANSOWANIA zgodnie z Regulaminem Rady LGD

(Po zakonczeniu naboru wnioskéw, ale nie pézniej niz 45 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu naboru)

Ocena zgodno$ci operacji z LSR i wyboru operacji oraz ustalenie

kwot wsparcia, zgodnie z regulaminem Rady

Cztonkowie Rady Lo L. . . . 10_Wzoér listy obecnosci z
Podpisanie listy obecnosci na posiedzeniu rady z podziatem na sektory. posiedzenia czlonkéw Rady
Przewodniczgcy R_ady Otwarcie posiedzenia, przedstawienie porzadku obrad, sprawdzenia quorum obrad. Stwierdzenie prawomocno$ci obrad.
(lub w zastepstwie
cheprz;:é;()imczqcy Powolanie Sekretarza posiedzenia.
Przed przystapieniem do oceny operacji zlozonych w ramach danego naboru, kazdy Cztonek Rady podpisuje deklaracje poufnosci i bezstronnosci | 7_ Wzor deklaracji poufnosci i
Cztonkowie zawierajacg informacj¢ o ewentualnych wylaczeniach z oceny oraz o$wiadczenie, ze cztonek Rady zapoznat si¢ z procedura wyboru i oceny operacji. bezstronnosci
Rady/Pracownik biura
LGD Na podstawie ztozonych deklaracji Pracownik biura LGD wypelnia Rejestr konfliktu intereséw czlonkéw Rady LGD. 11_wzér rejestru konfliktow
intereséw czlonkow Rady LGD
Glosowanie w sprawie wylgczenia cztonka Rady z oceny. - Protokot z posiedzenia
Przewodniczacy Rad - Rejestr konfliktu interesow
(lub w zastngtWie y W przypadku, gdy po zapoznaniu si¢ z rejestrem interesow wystepuja dalsze watpliwosci co do bezstronnosci cztonka Rady w odniesieniu do danej operacji, | czlonkéw Rady LGD
Wiceprzewodniczacy Przewodniczacy Rady przeprowadza glosowanie (przez podniesienie reki) w sprawie wykluczenia Cztonka z oceny.
ecyzj¢ Rady odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia oraz rejestrze interesow.
Rady) Decvzie Rady od L Kol edzeni . . .
ISekretarz/ Obliczanie wynikow poszczegolnych glosowan, w tym zachowania parytetu r6wnowagi sektorowe;j.
Przewodniczacy Rady/

pracownicy biura

Czuwanie nad prawidlowym przebiegiem procesu oceny i wyboru, poprawno$cia wypetniania kart oceny, zgodnosci formalne;.

Sprawdzanie zbiezno$ci/rozbieznos$ci ocen na podstawie ztozonych kart oceny.
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Stwierdzenie prawomocnosci obrad.

Sprawdzanie zachowania parytetow:
a. na poziomie podejmowania decyzji ani wladze publiczne, ani Zadna z grup interesu nie posiada wigcej niz 49% praw glosu,

Parytety powinny by¢
sprawdzane przed kazdym

Przewodniczacy Rady b. co najmniej 50% gloséw w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od partneréw niebgdacych instytucjami publicznymi glosowaniem.
(lub w zastgpstwie przed kazdym glosowaniem nad operacjami.
Wiceprzewodniczacy
Rady) Podstawa opracowania:
W przypadku, kiedy nie bedzie mogt zosta¢ zachowany parytet nalezy postgpowac zgodnie z Regulaminem Rady LGD. art. 32 ust.2 lit b rozporzadzenia
1303/2013
art. 34 ust.3 lit b rozporzadzenia
1303/2013
Czlonkowie Rady LGD, w oparciu o Karty weryfikacji wstepnej wniosku wypetnionej przez pracownika biura LGD dokonuja oceny wnioskéw, w tym | 8 wzér Kkarty oceny zgodnoSci
oceny zgodnosci operacji z LSR. operacji z LSR
Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegolnych cztonkéw Rady obecnych na posiedzeniu, przy czym przed kazdym glosowaniem w
sprawie oceny kazdego wniosku Przewodniczacy przy wspotpracy z pracownikami biura sprawdza, czy organ decyzyjny zachowuje wymagane parytety. Podstawa opracowania:
Czlonkowie Rady / Art. 21 ust. 1 ustawy 0 RLKS
Przewodniczacy Dokonanie oceny na Kartach oceny zgodno$ci z LSR (indywidualne dla LGD) czlonek Rady potwierdza wlasnorecznym podpisem.. Art. 21 ust. 4 pkt 1 ustawy 0 RLKS

Rady/pracownicy biura

Operacje, ktore nie spelniaja warunkow, jak ponizej:

1)  zlozenie wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,

2)  zgodno$¢ operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu o naborze,

3)  realizacji przez operacje celow glownych i szczegdtowych LSR, przez osiaganie zaplanowanych w LSR wskaznikow,
4)  zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktdorego jest planowana realizacja tej operacji, w tym:

- zgodnosci z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu 0 naborze wnioskéw o przyznanie pomocy (refundacja albo ryczalt — premia),

- zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujacymi w ramach naboru,
nie podlegaja wyborowi przez Rade .

Cztonkowie Rady LGD

Podjecie przez cztonkéw Rady LGD oddzielnych uchwat o zgodnos$ci/ niezgodnosci operacji z LSR rowniez w odniesieniu do operacji nie spetniajacych
warunkow formalnych oraz sporzadzenie listy operacji zgodnych z LSR (lista jest zatacznikiem do wzoru dok. nr 13)

Uchwaly i lista powinny zawiera¢ co najmniej :
1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na wniosku w odpowiednim polu,
2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji
producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci,
3) nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,
4) tytul operacji okre$lony we wniosku o przyznanie pomocy,
5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR
6) kwote wsparcia wnioskowana przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie,
7) informacj¢ o spelieniu warunkéw formalnych.

Lista jest przyjmowana w formie uchwaty.

12_Wzér uchwaly Rady LGD o
zgodnosci z LSR

13_wzor listy operacji zgodnych z

LSR wraz z uchwala
zatwierdzajgca liste  operacji
zgodnych

Podstawa opracowania:
Wytyczne 1.4
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Cztonkowie Rady

Ocena operacji pod wzgledem zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru wnioskow (tylko w odniesieniu do operacji zgodnych z LSR).

—  Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegdlnych cztonkéw Rady obecnych na posiedzeniu i nie podlegajacych wytaczeniu.
—  Kazdemu wnioskowi przyznaje si¢ odpowiednig liczb¢ punktow, zgodnie z lokalnymi kryteriami wyboru.
—  Dokonanie oceny na Karcie oceny operacji z lokalnymi kryteriami cztonek Rady potwierdza wlasnorgcznym podpisem.

9_wzér Kkarty oceny zgodnosci
operacji z lokalnymi kryteriami
(adekwatnie do danego naboru)

Sekretarz posiedzenia,
pracownicy biura LGD

Sprawdzenie poprawno$ci wypetnienia kart oceny, sprawdzenie poprawnosci glosowan zgodnie z mozliwymi do przyznania wagami punktowymi oraz
badanie spetnienia wymaganego minimum punktowego dla kazdej operacji.

Sposob postepowania w sytuacji rozbieznych ocen czlonkéw Rady.

Kiedy nastapig rozbieznosci w przyznanych punktach, Rada w drodze dyskusji ocenia zaistniala sytuacj¢ (rozbiezno$ci) - analizowana jest dokumentacja
projektowa.

O ile rozbiezno$¢ nastapita w skutek pomyiki, cztonek Rady dokonuje poprawy (korekty na karcie poprzez przekreslenie, zaparafowanie i wpisanie
poprawnej liczby punktow).

Jezeli cztonek Rady nie dokona poprawki, w przypadku tego kryterium, brane sa pod uwage punkty przyznane przez wigkszos¢ cztonkow Rady, ktorzy brali
udziat w ocenie i ocenili wniosek tak samo (suma punktéw przyznanych przez wigkszos¢: liczbe cztonkow bioracych udziat w glosowaniu i uznanych za
wigkszos¢).

Czlonkowie
Rady/Sekretarze
Posiedzenia

Ustalenie kwoty wsparcia w odniesieniu do operacji spelniajacych minimum punktowe. Na podstawie danych zawartych we wniosku Rada ustala
kwote wsparcia poprzez:

a) zastosowanie wskazanej w LSR intensywno$ci pomocy okre$lonej dla danej grupy beneficjentow w granicach okreslonych przepisami § 18
rozporzadzenia LSR oraz LSR. W przypadku gdy wskazana przez Wnioskodawce intensywno$¢ pomocy przekracza intensywnos¢ wskazang przez
LGD w LSR — LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia poprzez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy. Wyliczenie kwoty pomocy w takim
przypadku stanowi¢ bedzie iloczyn poziomu dofinansowania okre$lonego przez LGD w LSR oraz sumy kosztow kwalifikowalnych operacji
wskazanych przez Wnioskodawce.

b)  zastosowanie odpowiedniej wskazanej w LSR wartosci premii okreslonej przepisami § 16 rozporzadzenia LSR. Jesli wnioskowana kwota premii bedzie
wyzsza od okreslonej przez LGD w LSR — LGD ustali kwot¢ wsparcia na poziomie okreslonym w LSR. Jesli wnioskowana kwota premii bedzie nizsza
od okreslonej przez LGD w LSR — operacja zostaje wpisana na liste operacji jako niezgodna z LSR (operacja jest niezgodna z ogloszeniem naboru
wnioskow).

c) weryfikacje kosztow kwalifikowalnych operacji zgodnie z katalogiem kosztow wskazanym w § 17 Rozporzadzenia LSR — fakultatywnie. Ustalenie
kwoty wsparcia w tym przypadku polega¢ bedzie na sprawdzeniu, czy koszty kwalifikowalne okreslone we wniosku o przyznanie pomocy sa zgodne z
zakresem kosztow kwalifikowalnych oraz zasadami dotyczacymi kwalifikowalno$ci okre§lonymi w rozporzadzeniu LSR. W przypadku stwierdzenia
niekwalifikowalno$ci danego kosztu kwota pomocy ulega odpowiedniemu zmniejszeniu przy zachowaniu poziomu intensywnos$ci pomocy przyjetej w
LSR.

Wynik ustalenia kwoty wsparcia odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia (glosowanie przez podniesienie reki).

Podstawa opracowania:
Wytyczne.l.3
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Podjecie oddzielnych uchwal o wyborze operacji oraz sporzadzenie listy operacji wybranych.

Ustalenie listy operacji wybranych odbywa si¢ na podstawie przyznanej podczas oceny operacji ilosci punktow. W przypadku uzyskania rowne;j ilosci
punktéw o miejscu na liscie decyduje uzyskanie wigkszej liczby w punktow w kryterium ,,premiujagcym” w przypadku:

Przedsigwzigcia 1.1.1 Tworzenie nowych firm — w pierwszej kolejnoéci decyduje liczba utworzonych miejsc pracy a gdy to nie zréznicuje to brany jest pod
uwage czas realizacji operacji

Przedsigwziecia 1.1.2 Rozwdj istniejacych firm — w pierwszej kolejnosci decyduje liczba utworzonych miejsc pracy a gdy to nie zrdznicuje to brana jest pod
uwage wysoko$¢ wktadu wiasnego,

Przedsigwziecia 1.2.1 Utworzenie inkubatora przedsigbiorczo$ci - w pierwszej kolejnosci decyduje czas realizacji a gdy to nie zroznicuje to brane jest pod
uwage utworzenie miejsca pracy,

Przedsigwzigcia 2.1.1 Inwestycje w infrastrukturg - w pierwszej kolejnosci decyduje czas realizacji operacji a gdy to nie zréznicuje do brana jest pod uwage
dostepnosé¢ do 0sob z niepelnosprawnosciami,

Przedsiewziecia 2.1.2 Rewitalizacja obszarow wiejskich — w pierwszej kolejnosci decyduje czas realizacji operacji a gdy to nie zroznicuje do brana jest pod
uwage dostepnos¢ do 0sob z niepetnosprawnosciami,

Przedsigwzigcia 3.1.1 Aktywne spoteczenstwo obszaru objetego LSR — w pierwszej kolejnosci decyduje zgodnos¢ z GPOR a gdy to nie zréznicuje to brana
jest pod uwage komplementarnosc.

14 wzér uchwaly w sprawie
wyboru operacji oraz ustalenia
kwoty wsparcia

15 wzor listy operacji
wybranych wraz z uchwala
zatwierdzajaca liste

Podstawa opracowania:
Art. 21. ust. 4 Ustawy 0 RLKS

Cztonkowie W przypadki kiedy nadal beda trudnos$ci o pierwszenstwie decyduje wylacznie data i godzina ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu wskazanym
Rady/Sekretarze W ogloszeniu o naborze.

Posiedzenia
Przyjecie uchwata listy operacji wybranych, ze wskazaniem operacji, ktore mieszcza si¢ w limicie srodkow wskazanym w danym ogloszeniu.
Uchwaly i lista powinny zawiera¢ co najmniej :
1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o przyznanie pomocy przez LGD, wpisane na wniosku o przyznanie pomocy W

odpowiednim polu,
2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji
producentdw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci,
3) nazwg/imie i nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,
4) tytul operacji okre$lony we wniosku 0 przyznanie pomocy,
5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktéw w ramach oceny w zakresie spelniania przez operacj¢ kryteriow wyboru,
6) kwote wsparcia wnioskowana przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie,
7) ustalong przez LGD kwote wsparcia,
8) wynik wyboru (wybrana lub niewybrana),
Lista operacji wybranych zawiera dodatkowo wskazanie, ktore z operacji mieszczg si¢ w limicie $srodkow podanym w ogloszeniu naboru wnioskéw na
dzien przekazania wnioskow o przyznanie pomocy do ZW.
Przewodniczacy Rady
(lub w zastepstwie Zamknigcie posiedzenia, podpisanie protokotu, podpisanie uchwat, przekazanie dokumentacji z wyboru do Zarzadu lub Biura LGD.
Wiceprzewodniczacy
Rady)
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I11. PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU OPERACJI - WERSJA TABELARYCZNA

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY DOKUMENTOW

1. PROCES NASTEPUJACY BEZPOSREDNIO PO ZAKONCZENIU WYBORU OPERACJI
(Nie pozniej niz 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji przez Rade¢ LGD)

Zawiadomienie o wynikach oceny i wyboru Rady

Zarzad LGD/Rada/inni
np. opiekun procesu

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, nastepuje sporzadzenie i wyslanie pism do wszystkich Wnioskodawcow informujacych o
wynikach oceny zgodnosci operacji z LSR lub wynikach wyboru (takze negatywnego), w tym oceny w zakresie spelniania przez operacje kryteriow wyboru
Wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw przyznanych operacji.

LGD informuje w pismie takze o kwocie wsparcia.

W przypadku pozytywnego wyniku wyboru operacji, LGD wskazuje w piSmie do Wnioskodawcow, czy w dniu przekazania przez LGD wnioskow 0
przyznanie pomocy do ZW, operacja miesci si¢ w limicie $rodkéw wskazanych w ogloszeniu naboru wnioskow.

Pismo jest podpisane przez czlonka Zarzadu, Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego Rady LGD.

W przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktore mieszcza si¢ w limicie $rodkdéw, w odniesieniu do ktorych ustawa RLKS nie przewiduje
mozliwos$ci wniesienia protestu, skan pisma moze by¢ przekazywany wylacznie droga poczty elektronicznej, o ile wnioskodawca podat adres e-mail.

W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu do ktérego przewidziana jest mozliwosci wniesienia protestu, pismo do Wnioskodawcy zawiera dodatkowo
pouczenie o mozliwoséci wniesienia protestu. W takiej sytuacji skan pisma jest przekazywany droga poczty elektronicznej (0 ile wnioskodawca podat adres e-
mail) a oryginat pisma — kazdorazowo listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Podstawa opracowania:
Art. 21 ust. 5 pkt.1 ustawy o RLKS

16_Wzor zawiadomienia 0
wynikach oceny i wyboru operacji-
przed protestem

Podstawa opracowania:
Wytyczne 1.3

Pracownik LGD

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru, LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej:

- listg operacji zgodnych z LSR, w tym zgodnych z ogloszeniem,

- listy operacji wybranych (ze wskazaniem, ktére z nich mieszcza si¢ w limicie $rodkow wskazanych w ogloszeniu naboru wnioskow),

- protokot z posiedzenia Rady dotyczacego oceny i wyboru operacji, zawierajacy informacj¢ o wiaczeniach z procesu decyzyjnego, ze wskazaniem ktorych
wnioskow wylaczenia dotyczyty.

Podstawa opracowania:
Art. 21 ust. 5 pkt 2
Ustawy 0 RLKS
Wytyczne 1.3
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Whiesienie protestu
od rozstrzygniec

Przekazanie dokumentéw do Zarzadu Wojewodztwa

Rady LGD

Pracownik LGD

Whioskodawca
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W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji, LGD przekazuje Zarzadowi Wojewddztwa (ZW) wnioski o przyznanie pomocy (oryginaty),
dotyczace wybranych operacji wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji oraz szczegblowe zestawienie przekazywanych
dokumentow (na zataczniku nr 4 do wytycznych).

Kopie wnioskow oraz dokumentéw potwierdzajacych dokonanie wyboru operacji podlegaja archiwizacji w LGD.
Dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru sa:

1) lista operacji zgodnych z ogloszeniem naboru wnioskéw o przyznanie pomocy oraz zgodnych z LSR,

2) lista operacji wybranych:

a) objetych wnioskami o przyznanie pomocy, ktdre zostaly zlozone w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie
pomocy,

b)  zgodnych z zakresem tematycznym, wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy,

c) zgodnych z LSR,

d)  ktore uzyskaly minimalng liczbg¢ punktow w ramach oceny spelienia kryteriow wyboru i zostaly wybrane przez LGD do finansowania,

e) zawierajaca wskazanie, ktore z tych operacji mieszcza si¢ w limicie $Srodkéw podanym w ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy na
dzien przekazania wnioskow o przyznanie pomocy do ZW,

3) uchwaly podjete przez Rad¢ w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow
otrzymanych przez operacjg, ze wskazaniem, czy operacja miesci si¢ w limicie $srodkow wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie
pomocy oraz uzasadnieniem w zakresie ustalonej kwoty wsparcia (dotyczy operacji wybranych),

4)  lista obecnosci cztonkow Rady podczas glosowania,

5)  o$wiadczenia cztonkoéw Rady o zachowaniu bezstronnosci podczas glosowania,

6) karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru oraz zgodnosci z LSR (dotyczy operacji wybranych),

7)  ewidencja udzielanego w zwiazku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru.

8)  rejestr interesow.

Ww. dokumenty LGD przekazuje w oryginalach lub w kopiach potwierdzonych za zgodno$¢ z o

Wnhioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu — w ciagu 7 dni od dnia dorgczenia informacji od LGD w sprawie wynikow wyboru operacji.

Protest przystuguje w przypadku:

1)  uzyskania negatywnej oceny zgodno$ci operacji z LSR, albo

2)  nieuzyskania minimalne;j liczby punktow okreslonej w lokalnych kryteriach wyboru operacji, albo

3)  jezeli operacja zostata wybrana, ale nie miesci si¢ w limicie §rodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze (okolicznosé, ze operacja nie miesci si¢ w
limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze nie moze stanowi¢ wyltacznej przestanki wniesienia protestu).

Wymogi formalne protestu:

17_Zalacznik nr 4 do Wytycznych
2z

Podstawa opracowania:
Art. 21 ust. 5 pkt 1
Ustawy 0 RLKS
Wytyczne 1.4

18 _Wzér protestu

Podstawa opracowania:
Art. 22 ust. 1 ustawy 0 RLKS
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Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1)  oznaczenie zarzadu wojewodztwa wlasciwego do rozpatrzenia protestu;

2)  oznaczenie wnioskodawcy;

3)  numer wniosku;

4)  wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza, lub wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z
negatywna ocena zgodnosci operacji z LSR oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy,

5)  wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy, naruszenia takie miaty miejsce,
wraz z uzasadnieniem,

6) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zalaczeniem oryginalu lub kopii dokumentu po$wiadczajacego
umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Zlozenie protestu w biurze LGD, winno nastapi¢ zgodnie ze wskazaniami zawartymi w pi$mie informujacym o wyniku wyboru i moezliwosci
whiesienia protestu.

Podstawa opracowania:
Art. 54 ust. 2 ustawy PS

Przyjecie protestu przez biuro LGD i umieszczenie w rejestrze protestow.

W przypadku wniesienia protestu niespeltniajacego wskazanych wczesniej wymogéw formalnych lub zawierajacego oczywiste omytki, LGD wzywa
wnioskodawce do jego uzupelnienia lub poprawienia w nim oczywistych omylek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupehienie protestu przez wnioskodawce moze nastapi¢ wylacznie w zakresie:
- oznaczenia zarzagdu wojewodztwa wlasciwego do rozpatrzenia protestu,

Podstawa opracowania:
Art. 54 ust. 3 ustawy PS

19_wzor rejestru protestéw
(wzor)

Biuro LGD - 0znaczenia wnioskodawcy;
- numeru wniosku;
- podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub dokumentu po§wiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
whnioskodawcy.
Podstawa opracowania:
Wezwanie do uzupelnienia protestu lub poprawienie w nim oczywistych omylek wstrzymuje bieg terminu na weryfikacje wynikow wyboru przez | Art. 54 ust. 5 ustawy PS
LGD (autokontrole) i bieg terminu na rozpatrywanie protestu przez ZW.
Podstawa opracowania:
Zarzad LGD/Biuro Niezwlocznie poinformowanie Przewodniczacego Rady LGD oraz Zarzadu Wojewodztwa o wniesionym protescie. Art. 22 ust. 5 ustawy 0 RLKS

LGD/opiekun procesu

Autokontrola -
weryfikacja wynikéw
oceny operacji dokonanej

przez Rad¢e LGD

Zarzad LGD/Biuro
LGD/Rada LGD/
Przewodniczacy Rady LGD
lub Zastepca
Przewodniczacego

Po otrzymaniu protestu Biuro LGD informuje o jego wplynigciu Przewodniczacego Rady LGD celem autokontroli dokonanego wyboru.

Przewodniczacy Rady LGD lub Zastepca Przewodniczacego dokonuje oceny wstepnej ztozonego protestu w zakresie kryteriow i zarzutow wskazanych
przez Wnioskodawce.

Przewodniczacy Rady LGD lub Zastepca Przewodniczacego moze:
a) uzna¢ zasadno$¢ protestu Wnioskodawcy — co skutkuje odpowiednio:
- skierowaniem operacji do wlasciwego etapu oceny przez Rade LGD — zwotaniem posiedzenia Rady LGD i podjgciem uchwaty np. w trybie
obiegowym, albo
- skorygowaniem przez Opiekuna procesu oczywistych btedow i podjeciem uchwaly w trybie obiegowym, bez koniecznosci zwotywania
posiedzenia, - nalezy pamigtaé, ze w tym trybie moga bra¢ tylko ci cztonkowie, ktorzy brali udziat w procesie oceny i wyboru danej operacji, tj.

20_ wzor uchwaly w sprawie
rozpatrzenia protestu -
autokontrola

Wz6r pisma informujacego

Whioskodawce o wynikach
przeprowadzonej autokontroli

Podstawa opracowania:
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byli obecni i nie byli wykluczeni.

b) podtrzymaé decyzj¢ podjeta na pierwszym posiedzeniu — wowczas Rada LGD podejmuje uchwalg np. w trybie obiegowym , bez koniecznosé
zwolywania posiedzenia, - nalezy pamietaé, ze w tym trybie mogg bra¢ tylko ci czlonkowie, ktorzy brali udzial w procesie oceny i wyboru
danej operacji, tj, byli obecni i nie byli wykluczeni,

c) w przypadku protestu wniesionego po terminie lub tez niespelniajagcego wymogéw formalnych (mimo wezwania przez LGD do uzupehien)
protest przekazywany jest przez Zarzad LGD bezposrednio do ZW, ktory dokonuje ostatecznego rozstrzygnigcia.

Z czynnosci wykonywanych w ramach autokontroli Przewodniczacy Rady LGD lub jego Zastgpca y sporzadza protokot.

Czynno$ci zwigzane z autokontrola dokonywane sg w terminie nie dluzszym niz 14 dni liczac od dnia wniesienia protestu.

O wynikach przeprowadzonej autokontroli LGD informuje kazdorazowo Wnioskodawce na pismie.

Art. 56 ust. 2 ustawy PS

Protest, wraz z otrzymang od Wnioskodawcy dokumentacjg i stanowiskiem LGD uzasadniajacym rozstrzygniecie lub brak podstaw do zmiany decyzji,

Podstawa opracowania:

Zarzad LGD . . . . .
arza przekazywany jest niezwlocznie po dokonaniu autokontroli przez Rade LGD do ZW. Art. 56 ust 2. pkt. 2 ustawy PS
‘% < Z\W protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia o prawie i sposobie jego wniesienia:
5z Podstawa opracowania:
a g | . . art. 59 ustawy PS
@S ) zostal wniesiony po terminie, art. 22 ust. 8 ustawy RLKS
8 Zarzad Wojewodztwa 2) zostat wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia, N ' Wy
2N . . ‘, . . ) T L . . . . Pismo o pozostawieniu protestu bez
20 3) nie wskazuje kryteriow wyboru operacji, z ktorych ocena wnioskodawca si¢ nie zgadza, lub w jakim zakresie wnioskodawca, nie zgadza si¢ z rozpatrzenia z pouczeniem
% N negatywna ocena zgodnosci operacji z LSR oraz uzasadnienia — o czym wnioskodawca jest informowany na pismie odpowiednio przez LGD, za patr: L. pouczent .
2 @ o mozliwosci wniesienia skargi do
N 2 posrednictwem ktdrej wniesiono protest, a informacja ta zawiera pouczenie o mozliwos$ci wniesienia skargi do sadu administracyjnego .. .
g Sadu Administracyjnego
4. WYCOFANIE WNIOSKU LUB ZEOZENIE INNEJ DEKLARACJI PRZEZ PODMIOT UBIEGAJACY SIE O WSPARCIE
o Podstawa opracowania:
>
LSS % i . Ztozenie pisemnego zawiadomienia o wycofaniu catego wniosku lub wycofanie wniosku w czg$ci lub innej deklaracji (zatacznika). Wycofanie dokumentu Wytyczne 1.2
R E § L 8 g Whioskodawca sprawi, ze wnioskodawca znajdzie si¢ w sytuacji sprzed jego ztozenia.
a ? § g " Podmiot, ktory wycofat wniosek, moze ponowie ztozy¢ wniosek w ramach tego samego naboru, o ile nie dobiegt konca termin tego naboru wnioskow.
o
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Pracownik biura LGD

Przyjecie pisemnego zawiadomienia LGD o wycofaniu wniosku o przyznanie pomocy lub innego deklaracji przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie na
kazdym etapie oceny i wyboru wnioskow.

Wycofanie wniosku w catosci sprawia, ze powstaje sytuacja, jakby podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy wniosku nie ztozyt. Natomiast wycofanie
wniosku w czesdci lub innej deklaracji (zalacznika) sprawia, ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia
odnosnych dokumentow lub ich czgsci.

Zwrot dokumentéow

Whioskodawcy

Pracownik biura LGD

W przypadku, gdy wnioskodawca wystapi o zwrot ztozonych dokumentéw, pracownik LGD zwraca oryginat wniosku i oryginaty zatacznikow.

Kopie¢ wniosku oraz potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie zatacznikow pozostaja w teczce sprawy wraz z oryginatem pisemnego zawiadomienia
0 wycofaniu wniosku.

Zwrot dokumentow Wnioskodawcy moze nastapi¢ bezposrednio badz korespondencyjnie — na prosbg¢ wnioskodawcy.

Slad rewizyjny wycofania
dokumentu

Podstawa opracowania:
Wytyczne MRIRW 1.2

Opinia w sprawie zmiany

umowy o przyznanie
pomocy na operacje¢
realizowang w ramach

Wystapienie Beneficjenta o zmian¢ umowy do ZW.

Na wniosek Beneficjenta mozliwa jest zmiana umowy, z tym Ze zmiana ta nie moze powodowa¢ zmian niedozwolonych w umowie o przyznaniu pomocy,
Beneficjent/Zarzad tj. zwigkszenia kwoty pomocy, zwigkszenia zaliczki, zmiany celu operacji, zmiany rodzaju wskaznikéw, niezgodnosci z warunkami programu
o Wojewodztwa
Y Beneficjent wystepuje do Zarzadu Wojewddztwa z prosba o zmiana umowy, zafaczajac opini¢ Rady. Z prosba o wydanie ww. opinii Beneficjent zwraca
si¢ do LGD osobiscie.
Biuro LGD Przyjecie wniosku (pisma) o wydanie opinii nt. mozliwosci zmiany umowy zostaje opatrzone data wptywu i podpisem osoby przyjmujace;j.

Niezwlocznie poinformowany o tym fakcie zostaje Zarzad LGD oraz Przewodniczacy Rady LGD.
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Zarzad LGD wspoélnie z Przewodniczacym Rady dokonuje analizy wniosku o wydanie opinii LGD w sprawie mozliwosci zmiany oraz analizuje, czy
zmieniony zakres operacji miatby wptyw na otrzymanie minimum punktowego i zmiang¢ miejsca na liScie operacji wybranych.

Przewodniczacy Rady, jako upowazniony przedstawiciel Rady wydaje opini¢ jednoosobowo, w sytuacji, gdy proponowana przez Beneficjenta zmiana
umowy nie miataby wptywu na decyzj¢ o zgodno$ci operacji z LSR, a takze decyzje o wyborze tj. operacja nadal osiagataby minimum punktowe
warunkujace wybor i miescita si¢ w limicie srodkow podanym w ogloszeniu.

Rada LGD/Zarzad LGD
W innej sytuacji Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie Rady zgodnie z trybem okreslonym w Regulaminie Rady danej LGD, co skutkuje podjeciem
stosownej uchwaly przez Rad¢ LGD.
Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni liczac od dnia nastepujacego po dniu wplywu wniosku (pisma) o wydanie opinii do biura
LGD.
Przekazanie opinii Rady Beneficjentowi.
Zarzad LGD

Beneficjent

Beneficjent wystepuje do Zarzadu Wojewddztwa z prosba o zmiane umowy, zataczajac opini¢ Rady LGD.

21_wzor uchwaly Rady LGD
wydanie opinii

a lata 2014-2020
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Projekt grantowy to operacja, ktorej beneficjentem jest LGD (operator projektu grantowego).

Projekt grantowy sktada si¢ z szeregu ,,mikroprojektow”, gdzie odbiorcami koncowymi sg podmioty
dziatajace na obszarze objetym LSR. Poza konieczno$cig poddania si¢ ewentualnej kontroli odbiorca
koncowy mikroprojektu nie ma kontaktow z IZ RPO a jedynie z LGD. Odpowiedzialno$¢ finansowg
za realizacje projektu grantowego ponosi LGD, w tym za wszystkie nieprawidtlowosci i naruszenia
prawa. Ewentualne korekty nakladane s3 na LGD jako beneficjenta (LGD ma roszczenia
odszkodowawcze wobec mikro projektodawcow). LGD w umowach z odbiorcami koncowymi
mikroprojektow powinna ustanawia¢ odpowiednie zabezpieczenia finansowe lub odpowiednie zapisy
umowne gwarantujace prawidlowos$¢ realizacji mikroprojektu i ewentualne sankcje finansowe.
Projektem grantowym jest projekt, ktorego beneficjent udziela grantow na realizacj¢ zadan
stuzacych osiagnieciu celu tego projektu przez grantobiorcow.

Grantobiorca jest podmiot publiczny albo prywatny, inny niz beneficjent projektu grantowego,
wybrany w drodze otwartego naboru ogloszonego przez beneficjenta projektu grantowego w ramach
realizacji projektu grantowego. Grantobiorca nie moze by¢ podmiot wykluczony z mozliwosci
otrzymania dofinansowania. Grantem sg $rodki finansowe RPO, ktore beneficjent projektugrantowego
powierzyl grantobiorcy, na realizacje zadan.

W momencie otrzymania wsparcia na realizacje projektu grantowego i podpisanie umowy
z SW LGD zobowiazana bedzie do stworzenia procedury oglaszania konkurséw na wybor
i realizacje ,,mikroprojektow”.

LGD sporzadzi wéwczas wzory dokumentow, w tym zasady weryfikacji wykonania zadan przez
grantobiorcéw, zasady rozliczania realizacji zadan przez grantobiorcow, zasady
sprawozdawczosci z realizacji zadan przez grantobiorcow, zasady monitoringu i kontroli, zasady
ustalania kwoty wsparcia dla grantobiorcéw, opis sposobu zabezpieczenia si¢ przez
niewywiazaniem si¢ grantobiorcow z warunkéw umowy, w tym réwniez procedury wdrazania
projektow grantowych w zakresie wnoszenia wkladow rzeczowych.

Procedura oceny i wyboru operacji odbywala si¢ bedzie zgodnie z zasadami Regulujacymi
prace Rady LGD, tj. zachowane beda parytety, procedura glosowania, podejmowania uchwal,
przekazywania pism bo beneficjentow.
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