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ABC MALEI FIRMY

ZASADY PROWADZENIA 1 ZARZADZANIA FIRMA

ZASADY UCZESTNICTWA | REKRUTACJI
w spotkaniach informacyjno-konsultacyjnych

Z Zzakresu:

»ABC malej firmy” z zakresu:

>

YV V

Y V V

podejmowania i prowadzenia dzialalnos$ci gospodarczej, w tym: jakg wybra¢ forme¢ opodatkowania
- rodzaje, sposob rozliczania i wielko$¢ podatku;

,vatowiec” czy ,,nievatowiec”?

sktadki ZUS i US —rodzaje i wielkosci sktadek; ZUS+, Ulga na start;

z czym si¢ wigze wybrany rodzaj dziatalnosci — rodzaj kodu PKD a np. zmiana sposobu uzytkowania
pomieszczenia, dodatkowe zgloszenia, wymogi np. BHP, PPOZ, sanepid, uzyskanie koncesji,

ogolne najwazniejsze zasady rejestracji i prowadzenia firmy w Polsce, w tym aspekty prawne,

zasady prowadzenia dzialalno$ci nierejestrowej — ogolne zasady,

zobowiazania oséb, ktore zaloza nowa firme¢ w ramach poddzialania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” — zgodnie z warunkami
wynikajacymi z:

e Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie
szczegdtowych warunkéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.
(Aktualna wersja: Dz.U z 2019, poz. 664 i 2023 z pdzn. zm)
oraz z dokumentéw zwigzanych z zasadami ubiegania si¢ o wsparcie na operacje w ramach
poddziatania 19.2 w zakresie podejmowania dziatalnosci gospodarczej (Premie):

e Instrukcji wypetniania wniosku o przyznanie pomocy (wersja 4z),

e Informacji pomocniczych przy wypetnianiu biznesplanu (wersja 4z),

e Umowy o przyznaniu pomocy (wersja 5z),

e Instrukcji wypelniania wniosku o ptatnos$¢ (wersja 4z)

TERMIN I MIEJSCE SPOTKAN:

» 11.02.2022 r. w godz. od 09:00 do 15:30 swietlica wiejska w Wabczu (Gmin Stolno)
» 18.02.2022 r. w godz. od 09:00 do 15:30 swietlica wiejska w Paparzynie (Gmin Stolno).
» 25.02.2022 r. w godz. od 09:00 do 15:30 swietlica wiejska w Wabczu (Gmin Stolno).
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CEL SPOTKAN:

Celem spotkania jest wyposazenie uczestnikow w niezbedng wiedz¢ z zakresu podejmowania i
prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

Udzial w spotkaniu potwierdzony zostanie Zaswiadczeniem, ktore bedzie uprawnialo do uzyskania
4 punktéow w ramach kryterium ,,Kwalifikacje i doswiadczenie” - posiadanie kwalifikacji w zakresie
zarzadzania dzialalnoscia gospodarcza.

UCZESTNICY SPOTKAN:

- osoby zamieszkujace obszar LGD ,,Vistula - Terra Culmensis” tj. obszar gmin wiejskich: Chetmno

(z wylaczeniem miasta Chelmno), Grudziadz, (z wylaczeniem miasta Grudziadz), Gruta, Lisewo, Lasin,
Ptluznica, Radzyn Chelminski, Rog6zno, Stolno, Swiecie nad Osa,

- osoby, ktore planujg zatozy¢ wlasng dziatalno$¢ gospodarcza, m.in. w ramach konkursu 02/2022,

- osoby, ktore prowadza wlasng dzialalno$¢ gospodarcza na ktorg uzyskaty wsparcie z LGD,

- osoby, ktorych operacje zostaty wybrane do dofinansowania i beda /podpisaly umowe na realizacje operacji ze
srodkow LGD.

SPOSOB DOKONYWANIA ZGELOSZENIA:

Zgloszen nalezy dokonywac:
» droga elektroniczna wysytajac maila na adres sekretariat@lgdvistula.org lub
» osobiscie Sztynwag 46, 86-302 Sztynwag.
Biuro czynne jest w godz. od 8.00 do 16.00 od poniedziatku do pigtku lub
> telefonicznie: 501-795-541 w godzinach pracy Biura LGD w dniach od poniedziatku do piatku
w godz. od 8.00 do 16.00.

UWAGA: Liczba miejsc jest ograniczona, bedzie brana pod uwage kolejno$¢ dokonania zgloszenia.

Organizator ze wzgledow organizacyjnych do udziatu w 1 spotkaniu moze zrekrutowa¢ max. 15 uczestnikow.

Udziat w spotkaniu moga wzia¢ tylko te osoby, ktore ztozg podpisane Zgtoszenie (podpisany skan, zgtoszenie
ztozone osobiscie).

O zakwalifikowaniu si¢ do udzialu w spotkaniu, kazdy uczestnik zostanie poinformowany przez Organizatora.

W przypadku zgtoszenia wigkszej liczby osob, organizator wyznaczy kolejny termin takiego spotkania, tak by
zapewni¢ mozliwo$¢ udziatu wszystkim zainteresowanym podmiotom.

Dokonujac zgtoszenia zgtaszajacy jest Swiadomy oraz oswiadcza, iz zapoznat sie z klauzulg informacyjna

o przetwarzaniu danych osobowych oraz spetnia warunek udziatu w spotkaniu informacyjnym.

ULATWIENIA DLA OSOB NIEPEENOSPRAWNYCH:

w przypadku dodatkowych potrzeb organizacyjnych wynikajacych z niepelnosprawnosci, prosimy o podanie
takiej informacji podczas zgloszenia, celem odpowiedniego przygotowania miejsca spotkania (np. informacje
o potrzebie thumacza jezyka migowego czy dostosowania sali do potrzeb osdb niedostyszacych).
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ZASADY ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA PRZY ORGANIZACJI SPOTKANIA W TRAKCIE
EPIDEMII COVID-19:

Organizator zabezpieczyt duzg sale dla zachowania bezpiecznej odleglosci miedzy zrekrutowanymi
uczestnikami.

Kazdy uczestnik bedzie miat zapewniony dostep do srodka dezynfekujacego.

Wyznaczone miejsce siedzgce przypisane zostanie do konkretnej osoby.

W spotkaniu udziat wezmie tylko osoba uprzednio zapisana i zgloszona, ktéra poda wszelkie niezbedne dane,
ktore tylko i wylacznie w sytuacji stwierdzenia u ktorego z uczestnikow lub pracownikow spotkania zakazenia
koronawirusem zostang niezwlocznie wykorzystane.

Niezbedne dane to: imi¢ i nazwisko, numer telefonu uczestnika, numer telefonu do innej osoby, ktora w sytuacji
zagrozenia zycia nalezy poinformowac, miejsce zamieszkania, informacj¢ o stanie zdrowia (aktualna, choroby
istniejace), ktore uczestnik uzna, ze Organizator musi wiedzie¢ w trakcie trwania epidemii COVID-19.

W miejscu organizacji spotkania zostang zamieszczone instrukcje mycia rak, zdejmowania i1 zaktadania
rekawiczek, zdejmowania i zaktadania maseczki, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji — instrukcja
prawidtowej dezynfekcji rak.

Nie beda zbierane podpisy potwierdzajace uczestnictwo na zbiorczej liScie obecnosci (rezygnacja z rejestracji) —
zasada bezdotykowej obstugi.

Dla kazdego uczestnika zostang przygotowane oddzielne listy obecnosci, jak i ankiety weryfikujace udziat
w spotkaniu, ktore przygotowane beda odpowiednio wczesniej. Liste obecnosci wraz z ankietg kazdy uczestnik
po zakonczeniu spotkania ztozy w specjalnie do tego przygotowanej skrzynce, tak by ograniczy¢ kontakt np.
zwigzany z oddawaniem/odbieraniem list/ankiet.

W tatwo dostgpnym miejscu zamieszczone zostang numery telefonow do powiatowej stacji sanitarno-
epidemiologicznej oraz stuzb medycznych.

Pracownicy biura LGD, inne osoby ze strony Organizatora, w tym trener beda zabezpieczeni w maseczki, $rodki

do dezynfekcji, zostang poinformowani o zasadach postgpowania w sytuacji stwierdzenia u ktérego
z uczestnikoéw lub pracownikow spotkania zakazenia koronawirusem.

INNE:
Udziat w zadaniu jest bezptatny.

Spotkania organizowane sg w ramach projektu ,,Koszty biezace 1 animacja Lokalnej Grupy Dziatania "Vistula-
Terra Culmensis - Rozwoj przez Tradycje", numer projektu: nr projektu: RPKP.11.01.00-04-0013/19.
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KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKA
SZKOLENIA/SPOTKANIA INFORMACYJNEGO

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Pana/i danych osobowych jest:

LOKALNA GRUPA DZIALANIA ,,VISTULA-TERRA CULMENSIS-ROZWOJ PRZEZ TRADYCJE”
(LGD)

Adres: Sztynwag 46, 86-302 Sztynwag

NIP: 875-149-03-45

Tel. 795-761-000

Adres e-mail: sekretariat@Igdvistula.org

CELE | PODSTAWY PRZETWARZANIA

Pana/i dane osobowe bedziemy przetwarzali w zwigzku z Wdrazaniem Lokalnej Strategii Rozwoju Kierowanej
przez Spoteczno$¢ (LSR) na lata 2016-2023 dla obszaru Lokalnej Grupy Dziatania ,,Vistula-Terra Culmensis -
Rozwdj przez Tradycje” na podstawie zawartej umowy z Urzgdem Marszatkowskim Wojewoddztwa Kujawsko-
Pomorskiego nrumowy: 0006-6933-UM024000615 zdnia 19 maja 2016 r. z p6zn. zm., w zwigzku z wdrazanym
projektem ,,Koszty biezace i animacja Lokalnej Grupy Dziatania "Vistula-Terra Culmensis - Rozwdj przez
Tradycj¢" z pozn. zm. w zakresie promocji, monitoringu i ewaluacji na podstawie obowigzku wynikajacego
z ustaw, z ktorych wynika obowigzek podania danych (art. 6 ust 1 lit c RODO).

W pozostalym zakresie dane bedziemy przetwarzali w wyniku dobrowolnej zgody uczestnika (art. 6 ust 1 lit
a RODO).

KATEGORIE PANA/I DANYCH OSOBOWYCH KTORE PRZETWARZAMY
I WYMOG/DOBROWOLNOSC ICH PODANIA

Bedziemy przetwarzali nastepujace kategorie Pana/i danych osobowych:

Imi¢ nazwisko, miejsce zamieszkania, adres e-mail, inne niezb¢dne dane wymagane dla realizacji obowigzkow
wynikajacych z przepisow prawa, w tym wynikajace z obowigzku monitoringu uczestnikow w/w projektu.
Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celow zwigzanych
z udziatem w spotkaniu/szkoleniu, w tym na potrzeby monitorowania uczestnikow w/w projektu.

Dane osobowe beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, jak i w sposob inny niz zautomatyzowany.

ODBIORCA PANA/I DANYCH OSOBOWYCH

Pana/i dane osobowe bedziemy udostgpniali nastgpujacym podmiotom zewnetrznym:

- Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, bedacy organem nadzorujagcym dziatalnos$¢
LGD, w tym réwniez organom/instytucjom podleglym, ktére zostaty wydelegowane do ewaluacji i monitoringu
wdrazania zatozen w ramach dziatalnosci LGD, w tym w ramach wdrazanej Lokalnej Strategii Rozwoju
Kierowanej przez Spotecznos¢ na lata 2016-2023 dla obszaru Lokalnej Grupy Dzialania ,,Vistula-Terra
Culmensis-Rozw0j przez Tradycje”, w ramach wdrazanego w/w projektu.

PRZEKAZYWANIE DANYCH DO PANSTW TRZECICH LUB ORGANIZACIJI MIEDZYNARODOWYCH

Nie przekazujemy Pana/i danych osobowych poza teren Polski, Unii europejskiej.
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OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Pana/i dane osobowe przechowywane bedg do czasu rozliczenia otrzymanego wsparcia w ramach w/w zawartych
umow tj. w przypadku umowy zawartej na Wdrazanie LSR do czasu 31.12.2023 r. a w przypadku umowy
zawartej na wdrazanie w/w projektu do 31.12.2024 r. Okres ten zostaje wydluzony na czas ewaluacji
i monitoringu.

PANA/I PRAWA

Ma Pan/i prawo do:
1) Dostepu do swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania,
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo cofni¢cia zgody na ich przetwarzanie
w dowolnym momencie, bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonaliSmy
na podstawie Pana/i zgody przed jej wycofaniem.
2) Whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania, ze
przetwarzanie danych osobowych uczestnika narusza postanowienia RODO.
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